MANUAL

PROCESSO DE REGULARIZACAO DOS
SERVIDORES CEDIDOS PARA A
CONCESSAO DE BENEFICIO

Belem — PA - 2025

/GEPP\g% ‘*‘ Governo po



Manual do Processo Regularizagao De Servidores Cedidos

'
[GEPPSM Para A Concesséo De Beneficio

SUMARIO
Processo: REGULARIZACAO DE SERVIDORES CEDIDOS PARA A CONCESSAO DE
BENEFICIO ..oiiiiiiiee ettt e e e e ettt e e e e e e e e st e e e e e e e e e e s s st e e e e aaeeeeeannnnrnnnneaeens 2
OBUJETIVO ..ttt ettt et e e e e e e ettt e e e e e e e s e s bbb et eeeeeee e e e e nnbbneeaaaeeeaaanns 2
VISAO GERAL DO PROCESSO — FLUXOGRAMA ........cviiieeeeeeeeeeeeeee e, 3
FASES DO PROCESSO......ciiiiiiiiiiiiiiite ettt ettt e ettt et e e e taaaaaaaaaataaaaaaeaeaaaeaeeaeaaaaeaaaeaees 3
Fase 1: Recebimento dO ProCeSSO ... e e eeeees 4
FASE 2. ANAIISE. .. ittt nn e 5
Fase 3: Realizac&o de Calculos e Elaborac8o das GUuias ............eeevvveemuiiiiiiiinniininnnnns 7
Fase 4: Encaminhamento das GUIAS ......uuiiieeiiiiieiiiiiei e eee et e e e e e e e eeanees 8
Fase 5: Confirmac&o E Registro DO Pagamento ..............ueuvuemmmmmemmmmmenmniiniinnnennnnnnnnnnes 9
Fase 6: Encaminhar 0 Processo ao SoliCitante..........cccuuvueiviiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnns 10
S G L A S i e e e e e e —————aee e e e e e e ————aaaaeeaaaa—r—aaaaaaeaaaaas 11
FUNDAMENTAGAO UTILIZADA ..ottt ettt ettt eteava e 11
REGISTRO DE REVISOES ......ocoiiviieiee ettt ettt eneave st ea s aneane e 11

Documento: MANUAL REGULARIZACAO DE SERVIDORES CEDIDOS PARA A CONCESSAO DE BENEFICIO
Data da Revisédo: 11/07/2024

Informagdo Documentada ndo controlada quando impresso



Manual do Processo Regularizagao De Servidores Cedidos

[GEPPS //l Para A Concessao De Beneficio

Processo: REGULARIZAGAO DE SERVIDORES CEDIDOS
PARA A CONCESSAO DE BENEFiICIO

OBJETIVO

O objetivo do processo REGULARIZACAO DE SERVIDORES CEDIDOS PARA A
CONCESSAO DE BENEFICIO é regularizar a situacdo previdenciaria dos servidores
cedidos que nao contribuiram de maneira adequada no decorrer de sua vida funcional no
orgao cessionario, desta forma, ocasionando lacunas de contribuicdo que podem impedir a
concessao de aposentadoria e outros beneficios previdenciarios.

RECURSOS UTILIZADOS

- PAE: Processo Administrativo Eletrénico;
- Microcomputador com acesso a internet;
- Dr. Calc.
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Fase 1: Recebimento do Processo

Responsavel: Técnicos da SAP

Atividades:

FASE 01 - RECEBIMENTO DO PROCESSO \

OBS: Para os casos de
regularizagao de
lacunas para
concessao de
beneficio

AO DE BENEFICIO

TECNICOS DA SAP

INICIO Receber via PAE
= O Processo para a
reqularizacao do

servidor cedido

AO DOS SERVIDORES CEDIDOS PARA A

CONCESS

REGULARIZAC

1. Receber o processo via PAE para que ocorra a regularizagao do servidor cedido.
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Fase 2: Analise

Responsavel: Técnicos da SAP

FASE 02 - ANALISE

Solicitar a ficha
financeia ao

em
conformidade ?
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-
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=] cessionario & a Devolver ao Orgao
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@ projecao de cessionario
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o
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- % NAO
o v Encaminhar via
§ s Criar uma pasta PAE para o
8 - individual na rede solicitante a O
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o recolhidos com a G0N >—>
ﬁ FICHA FINANCEIRA base previdenciaria ~ =
= F TASELA D€ do cargo de origem
< PROJECAC Descontos esto
2
O
-
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Atividades:

1. Realizar a analise da documentagio, quais sejam a ficha financeira e a tabela de

projecao.
Documentagao ok?
SIM:

1. Estando a documentacdo completa, deve-se criar uma pasta individual para esse
servidor na rede interna instituto do setor da COAF;

2. Realizar a analise e comparacgao entre os valores que foram recolhidos com aqueles
que sao a base previdenciaria do cargo de origem;
Estando os descontos em conformidade:

1. Informar a conformidade previdenciaria para o solicitante através do PAE.
NAO estando os descontos em conformidade:

1. Seguira para a proxima fase.
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NAO:

1. Ao verificar que a documentagado nao esta ok, devera devolver o processo ao Orgéo
de Origem ou Cessionario, solicitando a ficha financeira e a tabela de projecao de

valores.
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Fase 3: Realizagao de Calculos e Elaboracao das Guias

Responsavel: Técnicos da SAP

FASE 03 - REALIZAGAO DE CALCULOS E ELABORAGAO
DAS GUIAS

Sistema Dr.
Calc

-
Realizar os calculos
(\\ ) das contribuicoes
=/ previdenciarias pelo
periodo da cessao

N

TECNICOS DA SAP

CONCESSAO DE BENEFICIO

REGULARIZACAO DOS SERVIDORES CEDIDOS PARA A

s

Elaborar o modelo
de guias para o
recolhimento
previdenciario

A fase 3 ocorre quando tiver sido verificado na fase 2 de que os descontos nao estéao
em conformidade.

Atividades:

1. Realizar os calculos no sistema Dr. Calc, das contribuicdes previdenciarias pelo
periodo da cessao;
2. Elaborar os modelos de guias para o recolhimento previdenciario.
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Fase 4: Encaminhamento das Guias

Responsavel: Técnicos da SAP

FASE 4 - ENCAMINHAMENTO DAS GUIAS

Entrada A
|
. Houve o
Encaminhar guias l pagamento ?
Pﬂfﬂ (=] (5'9."”
r/:‘\ Cessionano para @ v SIM o

realizacao o

pagamento via

PAE

Aguardar 0 pagamento NAO
até a data de

vencimento da guia

Realizar a atualizacao
da cobranca de
contnbuigdo
previdenciana

Encaminhar a Saida A
guia
atualizada a0 ™)
orgao de =

origem

REGULARIZAGAO DOS SERVIDORES CEDIDOS PARA A CONCESSAO DE BENEFICIO
TECNICOS DA SAP

Atividades:

1. Encaminhar as guias via PAE para o Orgdo Cessionario para a realizacdo do

pagamento.
Houve o pagamento das guias?
SIM:
1. Executar a atividade da fase 5.
NAO:

1. Realizar a atualizacao da cobranca de contribuigdo previdenciaria;

2. Encaminhar a guia atualizada para o Org&o de Origem pelo sistema do PAE.

Devera aguardar até a data do vencimento da guia para saber se a mesma foi paga.
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Fase 5: Confirmacao E Registro Do Pagamento

Responsavel: Técnicos da SAP

FASE 5 - CONFIRMAGAO E REGISTRO DO PAGAMENTO \,
s
Receber o
(,\ comprovante de
& pagamento via
’ PAE
MELHORIA -
Criacao de
Confirmar no extrato | | planilha para
bancario o pagamento controle

alimentada pela
Contabllidade

Registrar via

PAE o extrato
bancario com
© pagamento

REGULARIZAGAO DOS SERVIDORES CEDIDOS PARA A CONCESSAO DE BENEFICIO
TECNICOS DA SAP

Registrar na rede
COAF para

controle interno a
informagao

Atividades:
1. Receber o comprovante de pagamento via PAE;
2. Confirmar a realizagdo do pagamento no extrato bancario;
3. Registrar no PAE o extrato bancario com o pagamento;
4. Registrar na rede interna do instituto (setor COAF) para controle interno.
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Fase 6: Encaminhar o Processo ao Solicitante

Responsavel: Técnicos da SAP

Atividades:

FASE 6 - ENCAMINHAR O PROCESSO AO
SOLICITANTE /

Encaminhar o

A processo para
oo o solicitante
via PAE

PARA A CONCESSAO DE BENEFICIO

TECNICOS DA SAP

Fim

REGULARIZAGAO DOS SERVIDORES CEDIDOS

1. Encaminhar o processo através do PAE para o solicitante.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Prote¢cao Social do estado do Par3;
RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social,

PAE: Processo Administrativo Eletronico;

CSP: Certidao de Situagao Previdenciaria;

DAFIN: Diretoria de Administracao e Financgas;

COAF: Coordenadoria de Arrecadacao e Fiscalizagcao

FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicado da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,

estabelece normas de transigao e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1998, e da

outras providéncias;

= Emenda Constitucional n® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da
Constituicdo Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras

providéncias;

= Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e

estabelece regras de transigao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicacdo de disposicdes da
Emenda Constitucional n® 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das
Leis n® 9.717, de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de
10 de dezembro de 1997, e da outras providéncias;

= Lei Complementar 39/2002, institui o Regime de Previdéncia Estadual do Para.

Data da Revisédo: 11/07/2024

Documento: MANUAL REGULARIZACAO DE SERVIDORES CEDIDOS PARA A CONCESSAO DE BENEFICIO
Informagdo Documentada ndo controlada quando impresso



