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Processo: MUNICIPALIZADOS

OBJETIVO

Detalhar as atividades do processo de MUNICIPALIZADOS, para ser utilizado pelo
Instituto de Gestéo Previdenciaria e Prote¢do Social do Estado do Para (IGEPPS), a fim de
atender a legislacao vigente.

O objetivo do processo MUNICIPALIZADOS é atender os convénios de
municipalizagdo do ensino, verificar se estd havendo o repasse de contribuigdo de cada
servidor municipalizado correspondente ao convenio vigente e garantir a conformidade dos
pagamentos dentro dos parametros previstos.

RECURSOS UTILIZADOS

SISPREVWERB: Sistema De Gestédo Previdenciaria;
Sistema Do Banco Do Brasil - Internet Banking;
Planilhas De Controle Interno;

PAE: Processo Administrativo Eletronico;

Microcomputador com acesso a internet.
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VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA
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FASES DO PROCESSO

' 1 REGISTRA A CONFIRMACAO DA GERAcAO 13 GERACAO GUIAS VERIFICACAO z
N PREVISAO DA pnsvnsA% DA ENCAMINHAMENTO COBRANGA EXTRATO BANCO REA%?{ESO OE
RELATORIO RECEITA RECEITA DA COBRANGA BANPARA DO BRASIL

FASE1 FASE 2 FASE3 FASE A4 FASES FASE6 FASE?7
ACOMPANHAMENTO ACOMPANHAMENTO VERIFIC. o IDENTIFICACAO CALCULOS DE REGISTRO DOS
E REGISTRO DA PLANILHA DE PAGAMENTOS DOS MUNICIPIOS JUROS E. VALORES
ARRECADAGAO CONTROLE BANPARA INADIMPLENTES ATUALIZACOES ATRASADOS
FASE 8 FASE9 FASE 10 FASE 11 FASE12 FASE13 FASE 14
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Fase 1: Emissao de Relatoérios

Responsavel: Técnico Municipalizados

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

FASE 1 - EMISSAO DE RELATORIOS

Inicio

Gerar os relatorios

com a previsao de

receita no sistema
Sisprev Web

Atividades:

1. Gerar relatérios com a previsao de receitas no Sisprev Web.
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Fase 2: Registra a Previsao de Receita
Responsavel: Técnico Municipalizados

FASE 2 -REGISTRAR A PREVISAO DE RECEITA >

INICIO Incluir a previsao de
receita nas
planilhas de

controle interno
COAF

Separar a previsao de
receita no sistema
Sisprev Web por tipo
de cobranca

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

FIM

Atividades:

1. Incluir a previsao de receitas nas planilhas de controle interno COAF
2. Separar a previsao de receita no sistema SISPREVWEB por tipo de cobranga;
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Fase 3: Confirmagao da Previsao no sistema SISPREV
Responsavel: Técnico Municipalizados

FASE 3 - CONFIRMAGCAO DA PREVISAO NO SISTEMA SISPREV

Confirmar os
valores das
Cobranca no
Sisprev web

FIM

Cobranca
Banco do Brasil

INICIO

Receber a previsao

_ Qual o tipo de
de receita y

Cobranca ?

Cobranca
Banpara

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

Confirmar os

valores das
Cobrancas

Sisprev Web
FIM

Atividades:

1. Receber a previsao de receita:
2. Em caso de Banpara: Confirmar os valores das cobrangas no Sisprev Web;
3. Em caso Banco do Brasil: Confirmar os valores das cobrangas no Sisprev Web.
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Fase 4: Geragao e encaminhamento da cobranga

Responsavel: Técnico Municipalizados

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

FASE 4 - GERACAO E ENCAMINHAMENTO DA COBRANCA

INICIO Gerar Arquivo de i
Remessa no
sistema Sisprev
Web
S
v
Encaminhar
arquivo de
remessa No
Sistema Banco do Aaiiar R da
Brasil gudlddt até o
dia 10 de cada
mes para ser
debitado o valor
das contas dos
Registrar Previsao 1 municipios
de receita no —
sistema SIAFE »(©) >®
(Nota de w
lancamento) J "N
Em até 2 dias Uteis valor

esta na conta do IGEPPS

Atividades:

1. Gerar arquivo de remessa no Sisprev Web;
2. Encaminhar arquivo de remessa no Sistema do Banco do Brasil;
3. Registrar previsédo de receita no Sistema SIAFE (Nota de Lancamento).
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Fase 5: Geragao de Guias de cobranca Banpara pelo sistema Sispre Web
Responsavel: Técnico Municipalizados

FASE 5 - GERACAO DE GUIAS DE COBRANGAS BANPARA PELO
SISTEMA SISPREV WEB

INICIO Gerar Guias de

Cobrangas
0 Banpara pelo

sistema Sisprev
Web

Encaminhar as Guias
de cobranga por
E-mail aos
Municipios

v

Registrar Previsao
de receita no
sistema SIAFE

{Nota de
lancamento)

TECNICO MUNICIPALIZADOS

MUNICIPALIZADOS

Aguardar os

pagamentos até 0 73

dia 10 de cada
meés

FIM
Atividades:
1. Gerar guias de cobrangas Banpara pelo Sisprev Web;
2. Encaminhar as guias de cobranga por e-mail aos municipios;
3. Registrar previsao de receita no sistema SIAFE (Nota de langamento) e aguardar o

pagamento até o dia 10 de cada més.
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Fase 6: Verificagao de extrato Banco do Brasil
Responsavel: Técnico Municipalizados

FASE 6 - VERIFICACAO DE EXTRATO BANCO DO BRASIL >

INICIO Monitorar o
extrato do Banco
do Brasil os
valores
arrecadados FIM

Monitorament
o desde o
inicio do
expediente
bancario

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

Atividades:

1. Monitorar extrato bancario (Banco do Brasil) verificando os valores arrecadados no
més. Tal monitoramento se dara desde o inicio do expediente bancario.
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Fase 7: Realizagao do Oficio
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 7 - REALIZACAO DO OFICIO >

INICIO Realizar o Oficio

de forma imediata
para transferéncia
de recurso via PAE

4 : 7y
Encaminharem
caracter de
urgéncia para
assinatura
eletronica do
Diretor e
| Presidente via PAE)

Aguardar J\
: . ()
assinatura dos © )

gestores
FIM

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

Atividades:

1. Realizar/providenciar o oficio imediatamente para a transferéncia de recursos via
PAE.

2. Encaminhar em carater de urgéncia o oficio para assinatura da diretoria e
presidéncia via PAE e aguarda as assinaturas para seguir o fluxo.
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Fase 8: Transferéncia de Recurso
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 8 - TRANSFERENCIA DE RECURSO
INICIO Receber o offcio
assinado
@— eletronicamente
via PAE
-Oficio Assinado
v ‘ |, -Documento de
O 3 A ‘ | Validagdo da
o Enviar o Offcio ao B Assinatura
< Banco do Brasil ‘ -Extrato Bancario do
N 3.’ por E-mail para ‘ Ivalor Creditado
- % providenciar a
Y : et .
g § u ﬂ!l;;lf]eé at:i‘am Obs: Transferéncia deve ocorrer antes
- = do encerramento do expediente
U |5 bancério - As 16 hrs
z ! .....
S |8
= |F ( :
Registrar no
sistema SIAFE o
o\ recurso que esta ) ( )
(G ;ff.)) ™ sendo repassado do \(fl;’)/ » @
Aguardar o Banco do Brasil Aguardar o arquivo
pronunciamento de para o Banpara deretorno enviado "M
confirmagdo pelo pelo Banco do Brasil
banco da
transferéncia
solicitada
Atividades:
1. Receber o oficio assinado eletronicamente via PAE;

Apds assinado, encaminhar via e-mail ao banco do Brasil para providenciar a
transferéncia bancaria, aguardando o pronunciamento do banco;

Registrar no SIAFE o recurso que esta sendo repassado do Banco do Brasil ao
Banpara e aguardar o arquivo de retorno enviado pelo BB para seguir com o fluxo.
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Fase 9: Acompanhamento e registro da Arrecadagao
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 9 - ACOMPANHAMENTO E REGISTRO DA ARRECADAGAO >
v
o (& -
0 | g INICIO : . T
< 5 Extrair arquivo de aixa
N |« retorno do Banco do automatica
b o Brasil .| pelo sistema
< |3 ' Sisprev Web
o. % _________ das guias de
2 g & cobranca
pd % Executarimportagao
= | U do arquivo de
E - retorno no Sisprev
Web
FIM

Atividades:

1. Extrair arquivo de retorno do Banco do Brasil;
2. Executar importacao do arquivo de retorno no Sisprev Web.
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Fase 10: Acompanhamento da planilha de controle da contabilidade —
Arrecadacao Banpara

Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 10 - ACOMPANHAMENTO DA PLANILHA DE CONTROLE DA CONTABILIDADE -
ARRECADACAO BANPARA

r )

Acompanhar a planilha de

controle da contabilidade

0s valores arrecadados por
municipio

D)

[

ff W\
A\~ J >

Entrada A

Y

Realizar as baixas das
guias manualmente na
planilha de controle
interno COAF

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

Municipio quitou |
a Divida?

FIM

Atividades:

1. Acompanhar a planilha de controle da contabilidade e os valores arrecadados por
municipio;

2. Realizar as baixas das guias manualmente na planilha de controle interno COAF.
3. Caso haja quitagao da divida, finaliza-se o processo.
4. Caso nao haja quitagado da divida, encaminhar para a fase 13, onde sera realizado o

calculo com juros e corregoes.
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Fase 11: Verificacao dos pagamentos do Banpara
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 11 - VERIFICACAO DOS PAGAMENTO NO BANPARA P
NG Verificar no extrato Alimentar a planilha Regsuar o= .
Banpars os de controle interno Jnioes (=)
pagamentos da Contabilidade arrecadados no L s
realizados : SIAFE
Saida A

MUNICIPALIZADOS
TECNICO CONTABILIDADE

Entrada C

Atividades:

1. Verificar no extrato Banpara os pagamentos realizados;
2. Alimentar a planilha de controle interno da contabilidade;
3. Registrar os valores arrecadados no SIAFE.
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Fase12: Identificagao dos municipios inadimplentes
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 12 - IDENTIFICAGCAO DOS MUNICIPIOS INADIMPLENTES >

Ha municipios
inadimplentes? N\

INICIO [§ )
Gerar relatorio de
@—) conformidade pelo
Sisprev Web
8 § \ ¢ >
S |3 ; :
- s
N g Identificar
- | T municipios
e inadimplentes
& g \ J
v
z &
D |8
-
= | F

NAO FIM

FIM

Atividades:

1. Gerar relatério de conformidade pelo Sisprev Web;

Identificar os municipios inadimplentes, através dos extratos bancarios do Banco
Banpara e Banco do Brasil;

Se houver municipios inadimplentes, processo segue para a proxima fase;

Caso nao haja municipios inadimplentes, finaliza-se o processo.

B w
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Fase 13: Realizar os calculos de juros e atualizagao monetaria dos municipios
inadimplentes.

Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 13 - REALIZAR OS CALCULOS DE JUROS E ATUALIZACAO
MONETARIA DOS MUNICIPIOS INADIMPLENTES

Entrada B

~
J

INICIO ;
Realizar os calculos

de juros e
atualizagao

monetara ao mes

v

(E =
tlaborar as guias
para o deposito dos
municipios
inadimplentes

v

Elaborar as guias

MUNICIPALIZADOS
TECNICO MUNICIPALIZADOS

FIM

Atividades:

1. Realizar os calculos de juros e atualizagdes monetarias ao més;
2. Elaborar as guias no SISPREV WEB para o depdsito dos municipios inadimplentes;
3. Elaborar as guias e enviar via e-mail para a proxima fase.
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Fase 14: Registro dos valores atrasados
Responsavel: Técnico Municipalizado

FASE 14 - REGISTRO DOS VALORES ATRASADOS

wv)
o |8
Q o
< | X

=
N | )
- % INICIO
< S Registrar no relatério Reqi

. egistrar os valores

a. 5 de controle interno os atualizados no SIAFE @
U = valores atualizados
> | S Saida C
> |5

sl
S |F

Atividades:

1. Registrar no relatorio de controle interno os valores atualizados;
2. Registrar os valores atualizados no SIAFE.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Protecao Social do estado do Par3;
CCOB: Coordenacéao de concessao de beneficios;

CCAH: Coordenadoria de Cadastro e Habilitacdo

DIPRE: Diretoria de Previdéncia;

RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social,

SISPREVWERB: Sistema de gest&o previdenciaria.

COMPREVWERB: Sistema on-line para compensacao previdenciaria

PAE: Processo Administrativo Eletronico

FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transigao e da outras providéncias;

=  Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

= Emenda Constitucional n® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n°® 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transi¢ao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicagcao de disposi¢cdes da Emenda
Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n°® 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro
de 1997, e da outras providéncias.
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