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Processo: CONTROLE DE ACESSO LOGICO - CTIN

OBJETIVO

O objetivo do processo CONTROLE DE ACESSO LOGICO é o de permitir que
funcionarios ou terceiros possam acessar a rede e os sistemas do Instituto de Gestao

Previdenciaria e Protegcéo Social do Estado do Para.

A implantagdo ACESSO LOGICO DATA CENTER - CTIN somente se dara mediante
o seu deferimento, realizado em etapas anteriores, ndo descritas neste manual. O processo
sera feito pela CTIN (Coordenadoria de Tecnologia da Informagao) diretamente ligada a

DAFIN (Diretoria Administrativa e Financeira) do IGEPPS.

RECURSOS UTILIZADOS

- PAE: Processo Administrativo Eletrénico
- Correio Eletronico: E-mail
- GLPI: Gerenciamento Livre de Parque de Informatica
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VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA
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Fase 1: Inicio do Processo

Responsavel: Coordenador da CTIN

8 FASE 1 - Inicio do processo >
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Atividades:

1. Receber a solicitagdo para a criacdo ou inativagao de credenciais de acesso. Valido
ressaltar que o pedido para a mencionada criacio/inativacdo vem do COAS ou
CODP via PAE, e-mail ou chamado GLPI
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Fase 2: Analise da Solicitagao

Responsavel: CTIN

FASE 2 - Analise da solicitacao
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4@
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Atividades:

O servidor lotado na CTIN ira analisar a solicitagao.

Sendo uma solicitagdo de Novo Usuario: realizar a fase 03, via PAE;

Sendo uma solicitacdo de Inativacdo de usuario/lnativacdo de usuario de

acesso exclusivo do PAE: realizar a fase 04.

Sendo uma solicitacdo de Novo Usuario externo (acesso exclusivo do PAE):

4.1. Devera analisar a solicitagao do novo usuario bem como a documentacao
apresentada para o pedido;

4.2 Solicitar credenciais de acesso e realizar a fase 05.
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Fase 3: Criacao de Credenciais
Responsavel: CTIN
FASE 3 - Criagcao de credenciais >
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Atividades:

1. A “criagdo de credenciais” vem da “fase 2” referente a criacdo de “novo

usuario” e devera criar as credenciais de acesso para 0 novo usuario;

2. Enviar credenciais para a Coordenacgao (por GLPI ou PAE).
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Fase 4: Inativagcao de Usuario
Responsavel: CTIN

8 FASE 4 - Inativacao de usuario >
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Atividades:

1. A “inativagdo de usuario” vem da “fase 2” referente a “inativagcado de usuario /
inativagdo de usuario de acesso exclusivo do PAE” e devera remover o
usuario e seu respectivo acesso da base de dados;

2. ApOds remover o usuario, o processo chega ao seu fim.

Elaboragao: Anadlise Critica: Aprovagéo:
Benedito Carlos Costa Edinalva de Jesus Monteiro
(Analista da Qualidade) (Coordenadora Gestédo da Qualidade)
Documento:Manual do Processo Controle de Acesso Légico - CTIN Reviséo.: 02 Data da Reviséo: 08/08/2024

Informagé@o Documentada ndo controlada quando impresso



ﬁf Manual do Processo Controle de Revisdo: 004
IGEFFS. Acesso Logico - CTIN DATA:03/12/2024

Fase 5: Solicitagcao de Credenciais

Responsavel: Gabinete

FASE 5 - Solicitacdo de credenciais
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Atividades:

1. A“solicitagao de credenciais” vem da “fase 2” referente a criacdo de “novo
usuario externo” e devera, primeiramente, receber a solicitacdo da criagao
das credenciais;

2. Achefia de gabinete solicita por meio de oficio acesso a SEPLAD;

3. Apods retorno da SEPLAD, a chefia devera encaminhar as credenciais para o
Coordenador, via e-mail.
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Fase 6: Envio de Credenciais

Responsavel: Coordenador da CTIN

FASE 6 - Envio de credenciais
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Atividades:

1. O Coordenador da CTIN recebera as novas credenciais;
2. Em posse das informagdes das credenciais, devera enviar as mesmas para o

usuario solicitante. O envio é feito pelo PAE ou por GLPI.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Prote¢cao Social do estado do Par3;
RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social,

PAE: Processo Administrativo Eletrénico;

GLPI: Gerenciamento Livre de Parque de Informatica;

SEPLAD: Secretaria de Planejamento e Administracao

CTIN: Centro de Tecnologia da Informacao;

CODP: Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas;

COAS: Coordenadoria de Administracao e Servigos.

FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas:

Emenda Constitucional n°® 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transigao e da outras providéncias;

Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

Emenda Constitucional n°® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transigao e disposi¢des transitérias;

Lei Federal n® 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicacdo de disposicbes da Emenda
Constitucional n® 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n°s 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro

de 1997, e da outras providéncias.
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