MANUAL

PROCESSO DE REVISAO DE
BENEFICIO MILITAR

Belem — PA - 2025

/GEPPS‘ﬁf Mk VPARA



A
/G EPPS‘:;:( Manual do Processo de Revisao de Beneficio Militar — Reserva e Reforma

SUMARIO
Processo: REVISAO DE BENEFICIO MILITAR — RESERVA E REFORMA ..........c..cccu...... 2
OBUJETIVO ..ottt e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e e s st e e eaaaeee e e e s nnraaaaaaaeeeaaans 2
VISAO GERAL DO PROCESSO = FLUXOGRAMA ........cveiueeieeteeeeieeeee et ae e 3
FASES DO PROGCESSO......uuiiiiiiiieiiiiiiiiiiet e e sttt e e e e e e s sttt eaaa e e e s s ssstsneeeaaeeeasannnnenes 3
Fase 1: DiStribDUIGAO 0O PrOCESSO.....uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 4
Fase 2: Analise Documental d0 ProCESS0 .....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiae e 5
Fase 3: Analise TECNICA O PrOCESSO ....uuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnennnnnennnnnnnnneenrnennennnne 6
Fase 4: ANAIISE PreVideNCIAINIA .......uuuuuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeaaaneneesneansnnereeeraeneeeesnenrennnne 8
Fase 5: Assinatura das Autoridades COMPEtENtES ...........uuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaens 9
S [ N TSRS OTUPPPEPRR 10
FUNDAMENTACAQO UTILIZADA ..ottt sttt enaneane s 10
REGISTRO DE REVISOES ......c.coovivieeeeeeeeeeee e, Erro! Indicador ndo definido.

Documento: 07 MANUAL REVISAO DE BENEFICIO MILITAR IGEPPS
Informagd@o Documentada ndo controlada quando impresso




A

-t

/G, EPPS // X Manual do Processo de Revisdo de Beneficio Militar — Reserva e Reforma

Processo: REVISAO DE BENEFiCIO MILITAR — RESERVA E REFORMA

OBJETIVO

Detalhar as atividades do processo de REVISAO DE BENEFICIO MILITAR —
RESERVA E REFORMA, para ser utilizado pelo Instituto de Gestdo Previdenciaria e
Protecao Social do Estado do Para (IGEPPS), a fim de assegurar que todos os
procedimentos sejam seguidos de acordo com as leis, regulamentos e politicas vigentes.

Ainda, assegurar que os beneficiarios tenham acesso as informacdes indispensaveis
e que compreendam de forma clara o procedimento de revisao, assim como seus direitos e
requisitos envolvidos.

RECURSOS UTILIZADOS
PAE: Processo Administrativo Eletronico;
SISPREV WEB: Sistema de Gestao Previdenciaria;

Microcomputador com acesso a internet.
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Fase 1: Distribuicdao do Processo
Responsavel: Secretaria da DPSM

FASE 1 - Distribuicao do Processo

\

INICIO
Receber o processa do
@—) setor de Protocolo
Geral

Realizar a distribui¢ac —

do processo parac  |——p{
militar assistente ~—

~

Reforma
Secretaria da DPSM

Revisao de Beneficio Militar. Reserva e

Atividades:

1. Receber o processo do setor de Protocolo Geral via sistema do PAE;
2. Realizar a distribuicdo do processo, via rede interna do instituto, para o militar

assistente que sera responsavel pela analise documental.
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Fase 2: Analise Documental do Processo
Responsavel: Militar Assistente

FASE 2 - Analise Documental do Processo

Realizar a triagem
documental

v

Encaminhar para AN\
analise tecnica \

Militar Técnico

Revisao de Beneficio Militar. Reserva e Reforma

Atividades:

1. Realizar a triagem documental com base no checklist disponivel em:
https://www.igepps.pa.gov.br/lista-de-documentos-para-processos;
2. Encaminhar para o Militar Técnico responsavel pela analise técnica, via sistema da

rede interna.

Documento: 07 MANUAL REVISAO DE BENEFICIO MILITAR IGEPPS
Informagd@o Documentada ndo controlada quando impresso




/GEPPS )//\vf Manual do Processo de Revisao de Beneficio Militar — Reserva e Reforma

Fase 3: Analise Técnica do Processo

Responsavel: Militar Técnico

FASE 3 - Analise Técnica do Processo >

Realizar a analise
tecnica

I

\ Prepar recer =
Y SIM eparar o parece A\

) de deferimento e L )
N portaria retificadora -

lNAO

Preparar 0 parecer
de indeferimento

Tem direito? (]

Militar Técnico

Revisao de Beneficio Militar. Reserva e Reforma

Preparar carta e
enviar para o

interessado
\ >
7~ ¢ 2
Enviar para o setor l @
de arquivo
\. J FiM

Atividades:

1. Verificar na rede interna do instituto qual processo deve ser analisado e realizar a

analise do mesmo.
Caso haja DIREITO:

1. Sendo verificado que o segurado tem direito, devera preparar/redigir o parecer de

deferimento e portaria retificadora;
Caso NAO haja DIREITO:

1. Sendo verificado que o segurado nao tem direito, devera preparar/redigir o parecer

de indeferimento;
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2. Preparar/redigir e enviar a carta de indeferimento ao solicitante via correios para

informa-lo do resultado de seu pedido;

3. Enviar processo para o setor de arquivo, via PAE.
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Fase 4: Analise Previdenciaria
Responsavel: Técnico Previdenciario

l Tudo certo?

Analisar o 7
processo

SIM

NAO

Realizar as correcoes
necessarias no
parecer e portaria

Técnico Previdenciario

FASE 4 - Analise Previdenciaria do Processo

Ratificar o parecer
com a sua assinatura

Enviar parecer e
portaria retificadora
para que sejam

assinados pelas
autondades
competentes

Revisao de Beneficio Militar. Reserva e Reforma

Atividades:

1. Verificar na rede interna do instituto qual processo consta para ser analisado e

realizar a analise;
Se HOUVER conformidade:

1. Ratificar o parecer através da assinatura no documento;

2. No SISPREV WEB, devera abrir um processo de revisdo e emitir a planilha de
calculo e anexa-lo no PAE;

3. Enviar o parecer e a portaria retificadora para que sejam assinados pelas

autoridades competentes via PAE;
Se NAO HOUVER conformidade:

1. Realizar as corregdes necessarias no parecer € na portaria;
2. Enviar o parecer e a portaria retificadora para que sejam assinados pelas

autoridades competentes via PAE.
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Fase 5: Assinatura das Autoridades Competentes
Responsavel: Autoridades Competentes

FASE 5 - Assinatura das Autoridades Competentes

Diretor deve
Coassinar o
parecer

Coordenador deve
coassinar o
parecer

Enviar para o
Presidente assinar a
portaria retificadora

Enviar para publicacho
e para o setor de

- = - pagamento

Revisdo de Beneficio Militar. Reserva e Reforma
Autoridades Competentes

Aguardar Aguardar Aguardar a
assinatura do assinatura do assinatura do
Coordenador Diretor Presidente
FIM

Atividades:

1. Via PAE, o parecer e a portaria serdo “enviados” para que as autoridades
competentes possam coassinar;

O Coordenador ao ser notificado para coassinar o parecer, realizara a coassinatura;
O Diretor Militar ao ser notificado para coassinar o parecer, realizara a coassinatura;

Por fim, o Presidente do Instituto assinara a portaria;

A S

Apés assinatura, enviar para o setor de publicacdo e para o setor de pagamento,

finalizando assim o processo no setor da DPSM.
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IGEPPS/

SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Protecao Social do estado do Par3;
CCOB: Coordenacéao de concessao de beneficios;

DPSM: Diretoria de Prote¢ao Social Militar;

COMPREV: Compensacao Previdenciaria;

RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social,

SISPREVWEB: Sistema de gestao previdenciaria;

PAE: Processo Administrativo Eletrénico;

NCI: Nucleo de Controle Interno

FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transigao e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

= Emenda Constitucional n°® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transi¢ao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicagcao de disposi¢cdes da Emenda
Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n°® 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro
de 1997, e da outras providéncias;

= Lei Complementar n® 142/2021, Institui o Sistema de Protecdo Social do Militares do
Estado do Para.
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