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Processo: IMPLANTAGCAO DE BENEFICIOS DE
INATIVIDADE

OBJETIVO

Detalhar as atividades do processo de IMPLANTACAO DE BENEFICIOS DE
INATIVIDADE, para ser utilizado pelo Instituto de Gestdo Previdenciaria e Protegdo Social

do Estado do Para (IGEPPS), a fim de atender a legislagao vigente.

A implantacdao do beneficio de inatividade somente se dara mediante o seu
deferimento, realizado em etapas anteriores, ndo descritas neste manual. O processo é
realizado em sete fases descritas abaixo e o cumprimento de suas etapas garantirdo as
boas praticas no processo de implantacdo de beneficio realizado pela CCOB
(Coordenadoria de Concessédo de Beneficios) diretamente ligada a DIPRE (Diretoria de
Previdéncia) do IGEPPS.

RECURSOS UTILIZADOS

- PAE (Sistema de Processo Administrativo Eletrénico);
- Planilha de Excel para controle localizada na rede interna do instituto;
- SISPREV WEB (Sistema de Gestao Previdenciaria)
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VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA
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Fase 1: Distribuicdao do Processo
Responsavel: Secretaria da CCOB (Coordenacao de Concessao de Beneficio)

FASE 01 - Distribuicdo do Processo >
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Atividades:

Receber o processo no setor de maneira on-line, através do PAE;

2. Preencher/atualizar a planilha do Excel onde constam os processos que serao
implantados no més de competéncia. A planilha pode ser localizada na rede interna
do instituto, na pasta do setor;

3. Realizar a distribuicdo dos processos para a area técnica através do PAE.
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Fase 2: Analise do Processo

Responsavel: Técnico Previdenciario

TASE G2 - Ardihve do Proomsa
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Atividades:
1. Receber o processo no PAE para andlise da conformidade do calculo e portaria de
concessao;
2. Em caso de nao conformidade no célculo a area técnica devera redigir um despacho
para o setor demandante do processo e aguardar a corregao;
3. Em caso de conformidade e/ou correcdo da area demandante, realizar a implantacao

do beneficio de inatividade no SISPREV WEB - figura 01. Para implantar o
beneficio, o usuario devera acessar o SISPREV WEB e no menu principal, acessar a
aba de beneficios e ir na opgao “A implantar / Indeferir’. Ao acessar a mencionada
tela, o usuario devera localizar o segurado/beneficiario que tera o seu beneficio

implantado na folha do més correspondente.
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Figura 1 - Implantacao de Beneficio - SISPREV WEB
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4. Apés implantados, deve-se verificar se existem valores retroativos para serem

pagos;

NAO existindo valores retroativos:
O técnico devera verificar qual o tipo de processo de inatividade que foi implantado;
Em caso de RESERVA: Redigir despacho informando que nao ha retroativo e enviar
processo via PAE para o arquivo;

7. Em caso de APOSENTADORIA/REFORMA: redigir despacho informando que nao ha

retroativo, assinar e enviar para o Coordenador do setor;

Existindo valores retroativos:
8. Ao verificar que existem valores retroativos para serem recebidos, devera enviar o

processo para a Equipe de Calculo.
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Fase 3: Calculo de Valores Retroativos
Responsavel: Responsavel pelo calculo

FASE 03 - Calculo de Valores Retroativos >
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Atividades:

1. Receber o processo digitalmente via PAE;
2. Realizar analise técnica referente ao calculo retroativo;

3. Enviar processo analisado para o Coordenador do setor coassinar.
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Fase 4: Assinatura
Responsavel: Coordenador(a) do setor

FASE 04 - Assinatura
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Atividades:

1. Coassinar despacho técnico previdenciario, enviando-o a fase seguinte.
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Fase 5: Envio de Processo com Retroativo
Responsavel: Técnico Previdenciario

FASE 05 - Envio Do Processo Com Retroativo >
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Atividades:

1. Conferir as assinaturas;
2. Enviar ao setor competente através do PAE;

3. Aguardar retorno do processo para encaminha-lo as proximas fases.
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Fase 6: Envio de Processo sem Retroativo

Responsavel: Técnico Previdenciario

FASE 06 - Envio Do Processo Sem
Retroativo
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Implantacao de Beneficios
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FIM

1. Conferir as assinaturas no processo;
2. Enviar para a Compensacgao Previdenciaria (COMPREYV), via PAE, e assim finalizar o

processo no setor.
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Fase 7: Implantacao do Retroativo
Responsavel: Técnico Previdenciario

FASE 07 - Implantacio do Retroative
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Atividades:

1. Receber o processo virtual através do PAE;

2. Conferir as assinaturas e implantar o retroativo no SISPREV WEB, conforme figuras
02, 03, 04 e 05. Para implantar valores retroativos no SISPREV WEB, o usuario
devera acessar o SISPREV WEB e, no menu principal, acessar o maddulo
FINANCEIRO para acessar a folha mensal. Apds, devera observar em qual folha
esta e procurar pelo beneficiario que possui direito ao retroativo.

Apoés localizar o beneficiario, ira em ‘“inserir eventos” e adicionara o evento

necessario para que o retroativo seja pago.
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Figura 02. Implantagéo de retroativo no SISPREV WEB
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Figura 03. Implantacéo de retroativo no SISPREV WEB
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Figura 04. Implantacéo de retroativo no SISPREV WEB
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3. Apods ter implantado os valores retroativos, o usuario, ainda no SISPREV WEB,
devera confirmar o valor adicionado, conforme figura 05. No SISPREV WEB,
acessara o menu principal e no médulo beneficio ira na tela de “Confirmar alteracao

de valor” e ira procurar pelo valor acrescido e confirmar operagao.

Figura 05. Implantacéo de retroativo no SISPREV WEB
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4. Apés implantar o retroativo, devera encaminhar o processo para a Compensagao
Previdenciaria (COMPREV), se for APOSENTADORIA/REFORMA ou devera
encaminhar o processo ao arquivo geral, se for RESERVA, via PAE, e assim finalizar

O processo no setor.
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SIGLAS

CCOB: Coordenacéao de concessao de beneficios;
COMPREYV: Compensacéao Previdenciaria;
SISPREV WEB: Sistema de gestao previdenciaria;
PAE: Processo Administrativo Eletronico;

GAPRE: Gabinete da Presidéncia;

DPSM: Diretoria de Protegcédo Social do Militar.

FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transigao e da outras providéncias;

=  Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

= Emenda Constitucional n® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transigao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicagcao de disposi¢cdes da Emenda
Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n°® 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro
de 1997, e da outras providéncias;

= Lei complementar 39/2002, Institui o Regime de Previdéncia Estadual do Para e da
outras providéncias.




