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Processo: OPERACOES COMPROMISSADAS

OBJETIVO DO MANUAL

As OPERACOES COMPROMISSADAS s#o operagbes de compra e recompra de
titulos de renda fixa, a uma taxa pré-definida.

O objetivo deste Manual é definir, formalizar e aprovar as regras e procedimentos

relacionados ao fluxo da aplicagéo e resgate dos recursos previdenciarios nesta modalidade
de investimento.

RECURSOS UTILIZADOS

- Microcomputador com acesso a internet;

- PAE: Processo Administrativo Eletronico.

VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA
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PREENCHIMENTO
AT A (R puauad_o DA
APR OPERAGAO

FASE 4 FASES




Manual do Processo Operacdes Compromissadas

_/_4_55555?_{ '

Fase 1: Inicio da Operacéo

Responsavel: NUGIN

FASE 1 -Inicio da Operagho /

A proposta de
maovimentagao é do
NUGIN?

Criar memorando
na PAE solicitando

autarizacao para
aplicacao de
recurso

Verificar se o Diretor

Inicio
g Enviar o memorando
b (if‘m;‘:rl‘:tzgr para deliberagdo do
2 v Diretor da DAFIN
e
e
a =
z |3 : s
V] < No memarando 1 t guar ;rd
& solictar a aphcagio de AIOZaLR0 48
Q 2 / DAFIN
(v recurso  disponivel  em
§ conta e 3 data do resgate
& do reCUrso para
° pagamento da folha de Aplicago SIM
beneficidnos autorizada? <

da DAFIN anexou o Mo
despachocoma  ------- ?“ s —)@
negativa da protessy

autorizagao

FIM

Atividades:

1. Aproposta de movimentagédo é do NUGIN?

Nao:

1. Em alguns casos, o processo nao é iniciado no NUGIN e sim na COAF, qual elabora

um memorando constando todas as informagdes do recurso disponivel e a data para

0 seu resgate. Apos confec¢cdo do memorando, 0 mesmo é enviado para a DAFIN

que ira deliberar sobre a sua autorizacéo.
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Sim:

2. Quando a proposta de movimentacdo é do NUGIN, o mesmo ira confeccionar (no
PAE) o memorando solicitando autorizacdo para aplicacdo de recurso;
3. Enviar o memorando para deliberacéo do Diretor da DAFIN.

Aguardar autorizacdo da DAFIN.
Aplicacao autorizada?
Sendo a aplicacdo autorizada:
1. Deve-se enviar para a proxima fase, onde os boletos serdo elaborados.
NAO sendo a aplicago autorizada:

1. Arquivar o processo, devendo observar se o despacho com a negativa do Diretor da

DAFIN esta constando no processo.

Fase 2: Elaborar Boletos de Aplicacdo e Resgate

Responsavel: NUGIN

FASE 2 - Elaborar Boletos de Aplica¢io e Resgate

\ \/

4 '

Anexar os boletos
a0 PAE e
disponibilizar para
assinatura das
autondades
competentes

O—»

= Elaborar os boletos
(A de aplicacdo e
— resgate

OPERAGOES COMPROMISSADAS
NUGIN

Aguardar assinatura
do Diretor da DAFIN
e Presidente do
Instituto

Atividades:

Apbs a execucao da Fase 01 onde a aplicacao foi autorizada pelo Diretor da DAFIN,
0 NUGIN deveré:
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Elaborar os boletos de aplicacéo e resgate;

2. Anexar os boletos ao PAE e disponibilizar para assinatura das autoridades
competentes.

3. Apoés, devera aguardar a assinatura do Diretor da DAFIN e do Presidente do

Instituto para que a Fase 3 possa ser iniciada.

Fase 3: Envio da Operagdo Compromissada

Responsavel: NUGIN

FASE 3 - Envio da Operagao Compromissada

v s ~\
g Verificar as
< @—) documentagoes
& assinadas
et " >
=
S |
x |2
o < ( g
g g Enviar, via PAE, o
o z processo para o
wv BANPARA
lg L -
< y
a @—()
o N N
Aguardar
retorno do
pProcesso.

Atividades:

1. Verificar as documentacdes assinadas.

2. Apos verificagdo, enviar, via PAE, 0 processo para o BANPARA.

Aguardar retorno do processo e ir para a préxima fase.
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Fase 4: Preenchimento do Formulario APR

Responsavel: NUGIN

FASE 4 - Preenchimento do Formulario APR >
f ™
Receber o processo
@—) com a nota de
negociagao
\ 7
2 ——
Q Aguardar o resgate
g conforme data
] estabelecida na
= nota de negociacao
o \ J
il v
s |9 ( )
) 2 Preencher o
v z formulano APR de
4 aplicagao e APR de
Q resgate no CADPREV
5‘ \ J
aa
s ™
o Informar, via e-mail,
que as APR's estao 3
disponiveis para )
assinatura dos 1
responsaveis Aguardar as
. assinaturas: Gestor
de Recursos do RPPS;
Representante da
Unidade Gestora e;
Liguidante

Atividades:

Receber o processo via PAE, com a nota de negociagéo;

Aguardar que o resgate seja realizado conforme data estabelecida na nota de
negociacao,

Preencher o formulario APR de aplicacdo e APR de resgate no CADPREV;
Informar via e-mail, que as APR's estdo disponiveis para assinatura dos
responséaveis no CADPREV.

Aguardar as assinaturas: Gestor de Recursos do RPPS; Representante da Unidade

Gestora e; Liquidante e iniciar a Fase 5.
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Fase 5: Publicacdo da Operacéo

Responsavel: NUGIN

FASE 5 - Publicagdo da Operacio >

s ; h
Realizar o download

das APR's de
aplicagdo e de

resgate assinados
. 7

>
Conferir APR's e

anexar ao processo

correspondente no

PAE
\ J

v

Salvar as APR's na
pasta de publicacao
e informar, via
e-mail, 3o GAPRE e
ASCOM para
publicacao

v

[Arquwar O processo ]—b@

FIM

OPERAGCOES COMPROMISSADAS
NUGIN

Atividades:

ApOs assinatura, realizar o download das APR's de aplicagéo e de resgate;
Conferir APR's e anexar ao processo correspondente no PAE;

3. Salvar as APR's na pasta de publicagéo e informar via e-mail, ao GAPRE e ASCOM
para publicacéo no site do IGEPPS e no Diario Oficial do Estado;

4. Arquivar o processo.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Protecdo Social do estado do Par3;
PAE: Processo Administrativo Eletronico;

DIREX: Diretoria Executiva;

DAFIN: Diretoria de Administracao e Financas;

NUGIN: Nucleo Gestor de Investimento;

GAPRE: Gabinete da Presidéncia;

ASCOM: Assessoria de Comunicacao;

APR: Formulério de Autorizagdo de Aplicacdo e Resgate;

CADPREV: Sistema de Informacgdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social;

COAF: Coordenadoria de Arrecadacao e Fiscalizag&o.

FUNDAMENTACAO UTILIZADA

= Resolucdo CMN 4.963/2021 — Dispbe sobre as aplicacbes dos recursos dos regimes
préprios de previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal
e pelos Municipios;

= Portaria MTP 1.467/2022 - Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para
organizacao e funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a
Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887, de 2004 e a Emenda
Constitucional n°® 103, de 2019.




