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Processo: CONCESSAO DE PENSAO ESPECIAL MILITAR

OBJETIVO

Detalhar as atividades do processo de CONCESSAO DE PENSAO ESPECIAL
MILITAR, para ser utilizado pelo Instituto de Gestdo Previdenciaria e Prote¢cdo Social do
Estado do Para (IGEPPS), a fim de assegurar que todos os procedimentos sejam seguidos
de acordo com as leis, regulamentos e politicas vigentes.

Ainda, assegurar que os beneficiarios tenham acesso as informagdes indispensaveis
e que compreendam de forma clara o procedimento de concessdo, assim como seus
direitos e requisitos envolvidos.

RECURSOS UTILIZADOS

e PAE: Processo Administrativo Eletrénico
e SISPREV WEB: Sistema de Gestio Previdenciaria
e Microcomputador com acesso a internet.
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FASES DO PROCESSO

DISTRIBUIGAO DO polhAuss ANALISE DO AL
PROCESSO o o PROCESSO

FASE1 FASE 2 FASE 3 FASE 4
PUBLICAGAD DO ATUALIZACAO ATUALIZAGAO DO
ACORDAO CADASTRAL cALcuLo

FASES FASES FASE7
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Fase 1: Distribuicdao do Processo

Responsavel: COPSM - Coordenadoria de Pensao

FASE 01 - Distribui¢ao do Processo

1) INiClo

Receber o
processo do Distribuir para o
setor de militar assistente

Protocolo Geral

Pensao Especial
COPSM

Vindo da Fase 2

Atividades:

1. Receber o processo do setor de Protocolo Geral via PAE;
2. Realizar a distribuicao do processo através da rede interna do instituto.
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Fase 2: Analise Documental do Processo

Responsavel: Militar Assistente

FASE 02 - Andlise Documental do Processo

Documentagao
compieta?

Enviar para o
militar técnico

Analisar a
documentagao

Confeccionar
despacho
intormando
documentacan

faltante

Pensao Especial
Militar Assistente

Enviar para o
Orgio de origem

Aguardar
retorno do

- 2! Grgao de

origem

Atividades:

1. Verificar na rede interna qual processo deve ser analisado. Posteriormente, verificar
se esta com a documentacdo completa conforme checklist disponivel na rede
interna, o mesmo ainda nao esta disponivel no site do instituto;

Estando a documentagao completa:

1. Ao verificar que a documentacdo esta completa, deve enviar o processo para o
militar técnico, via rede interna.

NAO estando a documentagdo completa:

1. Devera redigir despacho informando quais documentagdes estao faltando;

2. Enviar o despacho para o Orgdo de Origem via PAE.
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Fase 3: Analise do Processo

Responsavel: Militar Técnico

Pensao Especial

Militar Técnico

@
4

FASE 03 - Anélise do Processo

Confirmar os

dependentes

Calcular as
parcelas que sdo
dewidas

Redigir despacho
e tramitar para a
PROJUR

O proce 10 wies O
retorms passark pels
PGE para mireka do
Decreto.

Aguardar retorno dos
autos

7

Atividades:

1. Verificar na rede interna do instituto qual processo deve ser analisado e iniciar a sua

analise;

2. Confirmar quais s&o os dependentes do instituidor;

Redigir despacho e tramitar o processo, via PAE, para a PROJUR e aguardar o seu

retorno.
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4.

Fase 4: Analise Documental

Responsavel: COPSM

FASE 04 - Analise Documental

Receber o
processo com a
minuta do
Decreto do
Governador

Verificar a
documentagao

-

Fazer despacho
com =
direcionamento C )
ao TCE Nt/
Y

Pensao Especial
COPSM

Q COMPREV enviara
chpid do processo parz

Enviar processo o TCE. Deverk sguardar

para o COMPREV |---4 4 pbbessSodo

Achrdio pelo TCE

—_—

Atividades:
1. Receber o processo via PAE, ja constando a minuta do Decreto do Governador;
2. Verificar a documentacio constante;
3. Redigir o despacho direcionando o processo para o TCE;
4. Enviar o processo via PAE, para o setor do COMPREV.
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Fase 5: Publicagao do Acérdao

Responsavel: COPSM

FASE 05 - Publicacdo do Acorddo

Juntar a

publicacao do
Acordao nos autos

do processo

5
Q = Tramitar para o
lﬂ & Gabinete da
*] o] Presidéncia e
'3 v aguardar a
c publicagdo do
n‘_’ Decreto Aguardar o retorno
dos autos
O processo sers

ervindo pare ¥ Caia
Civil para que 0
Decreto sejd assnado
¢ publicado,

Atividades:

1. Juntar nos autos do processo (localizado no PAE), a publicagao do Acérdao do TCE;
2. Enviar o processo para o Gabinete da Presidéncia e aguardar a publicacdo do
Decreto do Governador.
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Fase 6: Atualizagao Cadastral
Responsavel: Militar Técnico

FASE 06- Atualizacao Cadastral >

Receber o
processo atraves
do PAE

Realizar
eventuas

Pensao Especial
Militar Técnico

atualizacoes
cadastrais

Atividades:

1. O Militar Técnico recebera o processo via PAE e ira verificar se é necessario fazer
atualizacgdes cadastrais no sistema do SISPREV WEB;

2. Sendo observada a necessidade de atualizacao, devera realiza-la.

Documento: 02 MANUAL CONCESSAO DE PENSAO ESPECIAL MILITAR(1)
Informagd@o Documentada ndo controlada quando impresso




JGEPPS/

Fase 7: Atualizagao do Calculo

Responsavel: Técnico Previdenciario

FASE 07 - Atualizagao do Calculo

Realizar o
calculo no
sistema interno

Conceder o
beneficio no
SISPREV WEB

Pensao Especial
Técnico Previdenciario

Enviar para o
setor de
pagamento

FIM

Atividades:

1. Realizar o calculo no sistema previdenciario, qual seja o SISPREV WEB, devendo
abrir processo de concessao e emitir a planilha de calculo;

2. Apds emitir a planilha e verificar os valores, ira conceder o beneficio no sistema para
que possa entrar para a folha de pagamento;

3. Enviar o processo para o setor de pagamento, via PAE.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Protecao Social do estado do Par3;
DPSM: Diretoria de Proteg¢ao Social do Militar;

COPSM: Coordenadoria de Pensé&o Militar;

COMPREV: Compensacao Previdenciaria;

RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social,

SISPREVWEB: Sistema de gestao previdenciaria;

PAE: Processo Administrativo Eletronico;

TCE: Tribunal de Contas do Estado;

PGE: Procuradoria Geral do Estado;

PROJUR: Procuradoria Juridica.
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FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transi¢cao e da outras providéncias;

=  Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

= Emenda Constitucional n°® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transi¢ao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispbe sobre a aplicacao de disposicoes da Emenda
Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n°® 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro
de 1997, e da outras providéncias;

= Lei Complementar n° 142/2021: Institui o Sistema de Protecdo Social Do Militares do

Estado do Para.
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