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Processo: CONCESSAO DE AUXILIO MORTE E AUXILIO ACIDENTE

OBJETIVO

Detalhar as atividades do processo de CONCESSAO DE AUXILIO MORTE E
AUXILIO ACIDENTE, para ser utilizado pelo Instituto de Gestéo Previdenciaria e Protecéo
Social do Estado do Para (IGEPPS), a fim de assegurar que todos os procedimentos sejam
seguidos de acordo com as leis, regulamentos e politicas vigentes.

Ainda, assegurar que os beneficiarios tenham acesso as informagdes indispensaveis
e que compreendam de forma clara o procedimento de concessdo, assim como seus
direitos e requisitos envolvidos.

RECURSOS UTILIZADOS

e PAE: Processo Administrativo Eletrénico;
e SISPREV WEB: Sistema de Gestio Previdenciaria;
e Microcomputador com acesso a internet.
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VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA

FASES DO PROCESSO
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Fase 1: Distribuicdao do Processo

Responsavel: Secretaria da DPSM

FASE 01 - Distribuicao do Processo

Receber o

processo do
setor de

: atendimento
INICIO

Distribuir o
processo para o
militar assistente

Auxilio Morte e Auxilio Acidente
Secretaria da DPSM

Atividades:

1. Receber o processo do setor de atendimento via PAE;
2. Realizar a distribuicdo do processo para analise documental através da rede interna

do instituto.
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Fase 2: Analise Documental do Processo

Responsavel: Militar Assistente

FASE 02 - Analise Documental do Processo
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Auxilio Morte e Auxilio Acidente
Militar Assistente

Aguardar 0
retorno da carta

Teve retomo da

carta?

Atividades:

1. Verificar na rede interna qual processo deve ser analisado. Posteriormente, verificar
se esta com a documentacdo completa conforme checklist disponivel na rede

interna, 0 mesmo ainda nao esta disponivel no site do instituto.

Estando a documentagao completa:
1. Enviar o processo para a analise técnica via rede interna do instituto.
NAO estando a documentagdo completa:

Redigir carta informando qual a documentagao esta pendente;
Enviar a carta ao interessado e aguardar posicionamento;

Com o retorno da carta, enviar para analise técnica;

o n =

Caso nao haja retorno da carta, enviar para a fase 3.
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Fase 3: Analise Técnica do Processo

Responsavel: Militar Técnico

Auxilio Morte e Auxilio Acidente

Militar Técnico

FASE 03 - Analise Técnica do Processo

?
Tem direito? Preparar o

' parecer de
Realizar = SIM f
SRR (@) deferimento
’ portana de
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analise tecnica
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(.,"ﬁ‘ parecer de camunicando o
~ indeferimento indeferimento
do pedido a0
interessado

Atividades:

1. Verificar na rede interna do instituto qual processo deve ser analisado e iniciar a

analise técnica do processo.

Caso haja DIREITO:

1. Confeccionar/redigir o parecer de deferimento e a portaria de concessao.

Caso NAO haja DIREITO:

1. Confeccionar/redigir o parecer de indeferimento;

2. Confeccionar/redigir a carta comunicando o indeferimento do pedido ao interessado.
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Fase 4: Analise Previdenciaria do Processo

Responsavel: Técnico Previdenciario
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Atividades:

1. Verificar na rede interna qual o processo deve ser analisado; recebé-lo no sistema do

PAE e iniciar a analise técnica.
Caso haja DIREITO:

Ratificar o parecer com a sua assinatura e conferir os termos da minuta da portaria;
2. Redigir e-mail e envia-lo para a COAF e COFIN, devendo constar uma planilha com
a previsao dos gastos mensais;

3. Enviar o processo para o NUPLAN.
Caso NAO haja DIREITO:

1. Ratificar o parecer de indeferimento;
2. Enviar carta ao interessado comunicando o indeferimento do pedido, finalizando

assim o processo no setor.
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Fase 5: Confec¢ao da Portaria

Responsavel: Militar Técnico

FASE 05 - Confeccao da Portaria >
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Atividades:

1. Apos retorno do processo via PAE, redigir a portaria definitiva;

2. Enviar para assinatura das autoridades competentes.
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Fase 6: Assinatura das Autoridades Competentes

Responsavel: Autoridades Competentes

FASE 06 - Assinatura das Autoridades Competentes

v _\//

Enviar a

O Diretor Militar portaria de £n
deve assinar o cONcessao para e Pt
parecer o Presidente publicacaa
i assinar

Aguardar
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O parecer

Aguardar

Auxilio Morte e Auxilio Acidente
Autoridades Competentes

assinatura do assinatura do Aguardar ¢ Aguardar a
. v
L : J i : ;
Coordenadar Diretor Militar Presidente assinar realizagdo da
publicacio

Atividades:

1. O Coordenador de Pensao sera notificado para coassinar o parecer de concesséao e
devera fazé-lo via PAE;

2. O Diretor Militar sera notificado para coassinar o parecer de concessao e devera
fazé-lo via PAE;
O Presidente do Instituto sera notificado para assinar a portaria de concessao;
Apds as respectivas assinaturas, o processo devera ser enviado para o setor de

publicacao.
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Fase 7: Publicagao

Responsavel: Secretaria da DPSM

FASE 07 - Publicagao
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Atividades:

1. Receber o processo no PAE e anexar ao mesmo a copia da Portaria e da publicagao

da mesma;

2. Enviar para a COFIN para que seja iniciado os tramites de pagamento.
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Fase 8: Atualizacao do Sistema

Responsavel: Secretaria da DPSM

Atividade:

FASE 08 - Atualizacado do Sistema

Receber o
processo

Distribuir para o
Militar assistente

( A )

Auxilio Morte e Auxilio Acidente
Secretaria da DPSM

1. Apds os tramites referentes ao pagamento, devera receber o processo e distribuir,

via PAE, para o Militar Assistente.
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Fase 9: Arquivamento

Responsavel: Militar Assistente

Atividades:

1. Apds todas as
SISPREV WEB;

FASE 09 - Arquivamento
@Y
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FIM

atividades anteriores, devera realizar o registro no sistema do

2. Apos registro, enviar o processo para o arquivo geral.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Prote¢cao Social do estado do Par3;
DPSM: Diretoria de Protecédo Social dos Militares;

COMPREV: Compensacao Previdenciaria;

RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social,

SISPREVWEB: Sistema de gestao previdenciaria;

PAE: Processo Administrativo Eletronico;

COAF: Coordenadoria de Arrecadacéao e Fiscalizacao;

COFIN: Coordenadoria de Orcamento e Finangas;

NUPLAN: Nucleo de Planejamento
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FUNDAMENTAGAO UTILIZADA

= Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

= Emenda Constitucional n° 20/1998, que modifica o Sistema de Previdéncia Social,
estabelece normas de transi¢cao e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n°® 41/2003, modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149 e 201 da
Constituicdo Federal, revoga o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicao Federal e
dispositivos da Emenda Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1998, e da outras
providéncias;

= Emenda Constitucional n® 47/2005, que altera os arts. 37, 40, 195 e 201 da Constituicao
Federal, para dispor sobre a Previdéncia Social, e da outras providéncias;

= Emenda Constitucional n° 103/2019, que altera o sistema de Previdéncia Social e
estabelece regras de transi¢ao e disposi¢des transitérias;

= Lei Federal n° 10.887 de 2004 que dispde sobre a aplicacao de disposicoes da Emenda
Constitucional n° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n° 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro
de 1997, e da outras providéncias;

= Lei Complementar n° 142/2021: Institui o Sistema de Protecdo Social Do Militares do

Estado do Para.
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