MANUAL

PROCESSO FLUXO DE
MOVIMENTACAO DE ATIVOS
FINANCEIROS

Belem — PA - 2025




A

/GEPPS% Manual do Processo Fluxo de Movimentagao de Ativos Financeiros

SUMARIO
Processo: FLUXO DE MOVIMENTACAO DE ATIVOS FINANCEIROS.........ccccoeevevevenennae. 2
OBJETIVO DO MANUAL ..ottt ettt ettt e ettt e e e et a e e e nntn e e e e e neneaas 2
VISAO GERAL DO PROCESSO — FLUXOGRAMA ........cooiiiieieeeteeeeeeeee e, 3
FASES DO PROCESSO.....ccciiiiiiiiaiiiiite ettt e et e e e st e e s s e e e e nnneeas 3
Fase 1: Elaboracao do Relatorio de Aplicacdo e Resgate de Recursos................... 4
Fase 2: Analise do Relatorio pela DAFIN ........ccooiiiiiiiiieie e 5
Fase 3: Autorizacdo da Proposta de Aplicagcao/Resgate ...........uuuvvvuvvevviviniininnnnnnnnnnns 6
o T Sl N [0 A= o 0 o 10 1= - PSSP 7
Fase 5: Realizagc8o da ApliCaGa0/RESTALE .........uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 8
Fase 6: Preenchimento do Formulario APR e Publicagdo da Operagéo................. 10
] [ S TP PPPPRTN 11
FUNDAMENTAGCAO UTILIZADA ...ttt 11




A
/GEPPS‘;// Manual do Processo Fluxo de Movimentagao de Ativos Financeiros

Processo: FLUXO DE MOVIMENTAGAO DE ATIVOS
FINANCEIROS

OBJETIVO DO MANUAL

Este Manual tem como objetivo detalhar as atividades do processo Fluxo de
Movimentacdo de Ativos Financeiros, para ser utilizado pelo Instituto de Gestao
Previdenciaria e Prote¢do Social do Estado do Para (IGEPPS), a fim de atender a legislagéo
vigente.

O objetivo do processo Fluxo de Movimentacdo de Ativos Financeiros é definir,
formalizar e aprovar as regras e procedimentos relacionados ao Fluxo de Movimentagao de
Ativos Financeiros do Instituto de Gestdo Previdenciaria e Protecdo Social do Estado do
Para para aplicagdo e resgate de recursos previdenciarios em Fundos de Investimento,
Titulos Publicos e Titulos Privados.

RECURSOS UTILIZADOS

- PAE: Processo Administrativo Eletrénico;
- Microcomputador com acesso a internet;
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VISAO GERAL DO PROCESSO - FLUXOGRAMA
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FASES DO PROCESSO

' ABO ) PREENCHIMENTO DO
TOmo ANALISE AUTORIZAGAO DA REALIZACAO DA -
Asicacho s nescars @ DO RELATORIO PROPOSTA DE NOVA PROPOSTA APLICACAO / et il
DE AECURSOS PELA DAFIN APLICACAO/RESCATE

RESCATE OPERACAO
FASEY FASE 2 FASE 3 FASE 4 FASE 5 FASE®
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Fase 1: Elaboracao do Relatério de Aplicagao e Resgate de Recursos

Responsavel: NUGIN — Nucleo Gestor de Investimento

§ FASE 1 - Proposta / Relatério de Aplicagdo e Resgate de Recursos >
3
c
- A proposta de
i movimentacao é : =
8 do NUGIN? Elatiorar Relatrio Enviar Relatario para
2 £ de Aslicacsh s deliberacao do Diretor
< R P de Administracao e
v esgate de .
° z SIM RACUFSO Finangas e do
"?',. § Inicio Presidente
s NAO l
£
]
3 Receber o memorando ( )
% da solicitacao de -
° movimentagao pela
g DAFIN
3
(8
Atividades:

A proposta de movimentagao é do NUGIN?
Néo:
1. Receber o memorando da solicitagdo de movimentacao pela DAFIN e apés elaborar
o Relatério de Aplicagdo e Resgate de Recurso.
Sim:

Elaborar Relatério de Aplicagdo e Resgate de Recurso;
2. Enviar Relatério para deliberacdo do Diretor de Administragdo e Financas e do
Presidente via PAE.
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Fase 2: Analise do Relatério pela DAFIN

Responsavel: DAFIN: Diretoria de Administracado e Finangas

FASE 2 -Analise do Relatorio pela DAFIN

g p

Receher o Relatono
(}-—) e deliberar sobre a
g

proposta

DAFIN

Despachar o
processo, via PAE
com a devida
deliberacao para a
Presidéncia

Fluxo de Movimentacao de Ativos Financeiros

Atividades:

1. Receber o Relatério via PAE, e deliberar sobre a proposta;

2. Despachar o processo via PAE, com a devida deliberagéo para a Presidéncia.
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Fase 3: Autorizagcao da Proposta de Aplicagcao/Resgate

Responsavel: Presidéncia

FASE 3 - Autorizagao da Proposta de Aplicagao/Resgate

w
-
‘s ENTRADA B
§ "_\ Receber e deliberar N Deliberar sobre
£ = sobre o relatéria O parecer
-
o
3
< "
@ v}
o [
° 3 ) =
s % Deliberar uma ) 4 Enviar despacho
3 4 nova Proposta de = SIM com autonzagdo Encaminhar para
g a Aplicacao/Resga via PAE ap o NUGIN
E te e enviar para Proposta foi NUGIN
3 o NUGIN autorizada?
=
o
© =%
g ()
= s :

= SAIDA C

SAIDA A
Atividades:

1. Receber e deliberar sobre o relatorio.
Sendo a proposta autorizada

1. Enviar o despacho com autorizagao via PAE ao NUGIN;

2. Encaminhar para o NUGIN e iniciar a FASE 5: Realizagéo da Aplicagéo / Resgate.
Nao sendo a proposta autorizada:

1. Deliberar uma nova Proposta de Aplicagao/Resgate e enviar para o NUGIN e realizar

a Fase 4: Nova Proposta.
A Entrada B tem origem da Fase 4:

1. Deliberar sobre o parecer;
2. Encaminhar para o NUGIN e iniciar a FASE 5.
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Fase 4: Nova Proposta

Responsavel: NUGIN

FASE 4 - Nova Proposta

sobre a nova
proposia

>
pE 2, ) Receber o processo

£ o » via PAE
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Enviar para & -

< g [ =
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G

SAIDA B

A fase 04 advém da fase 03 quando a proposta feita pelo NUGIN nao é autorizada.
Assim, sera enviado ao NUGIN uma nova proposta de Aplicacdo/Resgate. O NUGIN precisa

analisar tecnicamente a nova proposta e verificar se ela é viavel ou nao.
Atividades:

1. Receber o processo via PAE;

2. Analisar a nova proposta.
Nova proposta é viavel:
1. Enviar para a proxima fase, qual seja a FASE 5: Realizagao da Aplicagao/Resgate.
Nova proposta NAO é viavel:

1. Redigir parecer sobre a nova proposta.
2. Encaminhar o parecer para a Presidéncia via PAE - Saida B para deliberacéo, sendo

enviado para a FASE 3: Autorizagado da Proposta de Aplicagdo/Resgate.




/GEPPS//\Y Manual do Processo Fluxo de Movimentagao de Ativos Financeiros

Fase 5: Realizagao da Aplicagao/Resgate

Responsavel: NUGIN

FASE 5 -Realiza¢io da Aplicagio/Resgate \
ENTRADA C

() — =

I

Realizar as
movimentacoes
aprovadas

i Aguardar a
I[(2) operacao ser

l "~ concluida.

Anexar os
compravantes das
operacoes no processo
do PAE

NUGIN

Fluxo de Movimentagio de Ativos Financeiros

Enviar o processo
ao GAPRE
solicitando ATA

DIREX que aprovou
as movimentacoes

Atividades:
1. Realizar as movimentacdes que foram aprovadas nas fases anteriores.

Importante mencionar que para cada aplicagdo havera as movimentagdes

especificas, quais sejam:
- FUNDOS DE INVESTIMENTO

e Realizar transferéncia de recurso para conta bancaria relacionada ao fundo
de investimento;
e Enviar Ordem de Aplicagédo para a Instituicdo Financeira responsavel por

efetuar a operagao financeira.

- TITULOS PUBLICOS
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IGEPPS/

e Transferir o recurso financeiro para a conta do custodiante;

e Cotar as taxas do Titulo Publico Federal com os dealers;

¢ Analisar cotacéo;

e Encaminhar a ordem de compra com a escolha da melhor proposta da
cotacdo ao custodiante e ao Dealer;

o O custodiante deve liquidar a operagao do titulo publico e encaminhar Nota
de Negociacao ao NUGIN, confirmando que a operacdo acordada foi

realizada.
- TITULOS PRIVADOS

e Transferir recurso financeiro para a conta do custodiante;
e Encaminhar ordem de compra ao custodiante e a instituicdo emissora do
Titulo.

- RESGATE
o Enviar a ordem de resgate para a instituigdo financeira responsavel.
Aguardar a operagao ser concluida.

1. Anexar os comprovantes das operacgdes no processo do PAE;
2. Enviar o processo ao GAPRE solicitando a ATA DIREX que aprovou as

movimentacgoes.
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Fase 6: Preenchimento do Formulario APR e Publicagao da Operagao

Responsavel: NUGIN

FASE 6 - Preenchimento do Formulério APR e Publicacio da Operagio

P Aguarda o
[ A }——/ (1)) retorno do
— processo ao
NUGIN.

Preencher APR no
CADPREV WEB

Salvar APR na pasta
de publicagdo e
intormar, via
a-mail, ao GAPRE e
ASCOM para
Aguardar assinaturas: publicacao
Gestor de Recursos do
RPPS; Representante da
Unidade Gestora e;
Liquidante.

qulll‘-’-" O processn

Fluxo de Movimentacdo de Ativos Financeiros
NUGIN

FIM

Aguarda o retorno do processo ao NUGIN.

1. Preencher APR (Autorizacdo de Aplicacao e Resgate) no CADPREV WEB;

2. Informar via e-mail, que a APR esta disponivel para assinatura.

Aguardar as assinaturas: Gestor de Recursos do RPPS; Representante da Unidade

Gestora e; Liquidante.

1. Salvar a APR na pasta de publicacao (rede interna do instituto) e informar, via e-mail,
ao GAPRE e ASCOM para que possam realizar a publicacao no site do IGEPPS e
publicacao no Diario Oficial do Estado;

2. Arquivar o processo.
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SIGLAS

IGEPPS: Instituto de Gestao Previdenciaria e Protecao Social do estado do Par3;
PAE: Processo Administrativo Eletrénico;

DIREX: Diretoria Executiva;

DAFIN: Diretoria de Administragéo e Financgas;

NUGIN: Nucleo Gestor de Investimento;

GAPRE: Gabinete da Presidéncia;

ASCOM: Assessoria de Comunicacao;

APR: Formulario de Autorizagdo de Aplicacdo e Resgate.
FUNDAMENTACAO UTILIZADA

= Resolucdo CMN 4.963/2021 — Dispbe sobre as aplicagdes dos recursos dos regimes
préprios de previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal
e pelos Municipios;

= Portaria MTP 1.467/2022 — Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para
organizagao e funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a
Lei n° 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887, de 2004 e a Emenda
Constitucional n® 103, de 2019.




