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DO ESTADO

INSTITUTO DE GESTAO
PREVIDENCIARIA DO,
ESTADO DO PARA

NOTA DE CONFERENCIA DA DOCUMENTACISE) DOS PROCESSOS DE APOSENTADORIA
PARA PROCESSOS PROTOCOLIZADOS A PARTIR DE 18/04/2017

REF.: REGULAMENTO GERAL DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO PARA, PUBLICADO NO DOE N2 33.356, DE 18.04.2017

INTERESSADO(A):
ORGAO / ENTIDADE:

N2 DO PROCESSO:

S/N

ITEM

DOCUMENTAGAO

01

REQUERIMENTO PADRAO, PREENCHIDO E ASSINADO PELO SERVIDOR E PELO REPRESENTANTE DO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM, SALVO NOS
CASOS DE APOSENTADORIA INVOLUNTARIA: COMPULSORIA OU POR INVALIDEZ (VIA ORIGINAL).

02

TERMO DE OPGAO PELA REGRA DE APOSENTADORIA, DEVIDAMENTE ASSINADO PELO SERVIDOR E PELO REPRESENTANTE DO ORGAO/ENTIDADE
DE ORIGEM (VIA ORIGINAL).

03

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO OFICIAL DO SERVIDOR, COM FOTO, CPF, CONTATO, COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO E CERTIDAO
DE NASCIMENTO OU CERTIDAO DE CASAMENTO, COM AVERBAGAO DE SEPARAGAO JUDICIAL, DIVORCIO OU OBITO, E DECLARAGAO, CERTIDAO
OU ESCRITURA PUBLICA DE UNIAO ESTAVEL, SE FOR O CASO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL).

04

APOSENTADORIA VOLUNTARIA: DECLARACAO DE OPCAO DO SERVIDOR POR COMPARECER, OU NAO, AO TRABALHO, A PARTIR DO 91¢
(NONAGESIMO PRIMEIRO) DIA SUBSEQUENTE AO PROTOCOLO DO REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA, SEM PREJUIZO DE SUA
REMUNERAGAO, CASO NAO SEJA ANTES CIENTIFICADO DO INDEFERIMENTO, DEVENDO CONSTAR A DATA DO AFASTAMENTO E A ASSINATURA
DO ORGAO RATIFICANDO A INFORMAGAO (VIA ORIGINAL).

05

ATO COMPLETO DE ADMISSAO/CONTRATAGCAO/NOMEAGAO NO SERVIGO PUBLICO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL). EM CASO DE
EXTRAVIO PODE SER APRESENTADO ATESTADO ORIGINAL DO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM MENCIONANDO TODAS AS INFORMAGOES
FUNCIONAIS REFERENTES AO INGRESSO, INCLUSIVE O REGIME JURIDICO DO SERVIDOR E A LEGISLACAO QUE REGULAMENTA O VINCULO. NO
CASO DE INEXISTENCIA DO REFERIDO DOCUMENTO, DEVE SER PROVIDENCIADA A REGULARIZAGAO FUNCIONAL DO SERVIDOR COM A
ELABORAGAO DE ATO FUNCIONAL EXPEDIDO PELO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM, COM EFEITOS RETROATIVOS (VIA ORIGINAL).

06

HISTORICO FUNCIONAL E FINANCEIRO EMITIDO A EPOCA DA INSTRUGAO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA, CONTENDO A IDENTIFICAGAO
FUNCIONAL DO RESPONSAVEL PELA EMISSAO E PELO SETOR (VIA ORIGINAL). EM CASO DE ALTERAGAO DOS DADOS FUNCIONAIS APOS A
EMISSAO DO HISTORICO, O ORGAO/ENTIDADE DEVERA PRESTAR INFORMAGOES ATUALIZADAS.

07

FICHA FUNCIONAL COMPLETA E ATUALIZADA: QUANDO COPIA MANUAL DEVE SER CONFERIDA COM O ORIGINAL; QUANDO EXTRAIDA DO
SISTEMA, DEVE CONTER A ASSINATURA E A IDENTIFICAGAO FUNCIONAL DO RESPONSAVEL PELA EMISSAO.

08

DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO RELATIVO A ULTIMA REMUNERAGAO PERCEBIDA (ULTIMO CONTRACHEQUE), COM A IDENTIFICAGAO
FUNCIONAL DO RESPONSAVEL PELA EMISSAOQ.

09

DECLARACAO DE RECEBIMENTO, OU NAO, DE APOSENTADORIA/RESERVA REMUNERADA/REFORMA NAS ESFERAS FEDERAL, ESTADUAL,
MUNICIPAL E INSS, ASSINADA PELO SERVIDOR E COM A DEVIDA CIENCIA DO ORGAO/ENTIDADE EM QUE ESTA REQUERENDO APOSENTADORIA
OU SERA APOSENTADO INVOLUNTARIAMENTE (VIA ORIGINAL). EM CASO POSITIVO, ANEXAR A RESPECTIVA PORTARIA (COPIA CONFERIDA
COM A VIA ORIGINAL), DOCUMENTO DO ORGAO/ENTIDADE GESTORA DO BENEFICIO QUE COMPROVE O TEMPO UTILIZADO (VIA ORIGINAL) E
DECLARAGCAO DE QUE NAO POSSUI APOSENTADORIA/RESERVA/REFORMA NAS ESFERAS RESTANTES.

10

DECLARACAO DE ACUMULAGAO, OU NAO, DE CARGOS, EMPREGOS OU FUNCOES PUBLICAS, INCLUSIVE EM AUTARQUIAS, FUNDAGOES,
EMPRESAS PUBLICAS, SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA, SUAS SUBSIDIARIAS E SOCIEDADES CONTROLADAS DIRETA OU INDIRETAMENTE PELO
PODER PUBLICO, ASSINADA PELO SERVIDOR E COM A DEVIDA CIENCIA DO ORGAO/ENTIDADE EM QUE ESTA REQUERENDO APOSENTADORIA OU
SERA APOSENTADO INVOLUNTARIAMENTE (VIA ORIGINAL). EM CASO POSITIVO, INFORMAR QUAL O CARGO, EMPREGO OU FUNGAO ACUMULA,
LOTAGAO, CARGA HORARIA E REGIME JURIDICO E PREVIDENCIARIOS AO QUAL ESTA VINCULADO.

11

DECLARACAO EMITIDA PELO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM EM QUE O SERVIDOR ESTA REQUERENDO APOSENTADORIA OU SERA APOSENTADO
INVOLUNTARIAMENTE, CONCLUINDO PELA COMPATIBILIDADE DE HORARIO, CASO O SERVIDOR POSSUA MAIS DE UM VINCULO NO SERVICO
PUBLICO.

12

DECLARAGAO DO ORGAO ACERCA DA EXISTENCIA, OU NAO, DE SINDICANCIA OU PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR A QUE O SERVIDOR
ESTEJA RESPONDENDO. EM CASO POSITIVO, ESPECIFICAR O RESULTADO DO PROCEDIMENTO E SUAS REPERCUSSOES NA VIDA FUNCIONAL DO
SERVIDOR (VIA ORIGINAL).

13

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO OU CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO (CONTAGEM DE ANTES E APOS 1998), TANTO DO INSS QUANTO
DE OUTROS REGIMES PROPRIOS DE PREVIDENCIA (VIA ORIGINAL). CASO O TEMPO A SER AVERBADO SEJA POSTERIOR A 1998, DEVERA SER
COMPROVADO O RECOLHIMENTO PREVIDENCIARIO POR MEIO DO HISTORICO DAS CONTRIBUIGOES (VIA ORIGINAL), PODENDO O IGEPREV, EM
CASO DE DUVIDA, SOLICITAR A RATIFICAGAO DA AUTENTICIDADE DO DOCUMENTO JUNTO AO ORGAO EXPEDIDOR.

14

RELAGAO DO VALOR DAS REMUNERAGOES A PARTIR DE 01.07.1994, OU DESDE O INICIO DA CONTRIBUIGAO, SE POSTERIOR AQUELA DATA, POR
COMPETENCIA, NOS CASOS DE AVERBAGAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO DE OUTRO REGIME DE PREVIDENCIA, QUE SERAO
UTILIZADOS PARA FINS DE CALCULO DE MEDIA DOS PROVENTOS DA APOSENTADORIA.

15

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO MILITAR PRESTADO NAS FORCAS ARMADAS, EXPEDIDA PELO MINISTERIO DA DEFESA, SE FOR O CASO (VIA
ORIGINAL).

16

PARECER JURIDICO EMITIDO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO — SEAD, INFORMANDO SE HOUVE INCORPORACAO DE FUNGAO
GRATIFICADA OU CARGO COMISSIONADO, OS PERIODOS EXERCIDOS, O PERCENTUAL INCORPORADO E EVENTUAIS ALTERACOES, O
FUNDAMENTO LEGAL DA INCORPORACAO, ALEM DOS RESPECTIVOS ATOS DE NOMEACAO E EXONERACAO (COPIA CONFERIDA COM A VIA
ORIGINAL).

17

TERMO DE OPGAO PELO RECEBIMENTO DE CARGO COMISSIONADO OU FUNGAO GRATIFICADA, NOS CASOS EM QUE O SERVIDOR ESTEJA
INVESTIDO EM CARGO/FUNGAO DIVERSA DAQUELA QUE JA HAVIA INCORPORADO, SE FOR O CASO (VIA ORIGINAL).

18

DECISAO JUDICIAL REFERENTE A INCORPORAGAO DE PARCELAS, A NAO APLICAGAO DO TETO CONSTITUCIONAL OU QUAISQUER OUTROS CASOS
QUE IMPLIQUEM EM ALTERAGAO DO BENEFICIO PREVIDENCIARIO, BEM COMO A RESPECTIVA CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO, SE FOR O
CASO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL).
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ACORDO, JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL, FIRMADO PELO SERVIDOR E DEVIDAMENTE HOMOLOGADO, BEM COMO O RESPECTIVO TERMO DE
ADESAO ASSINADO PELO INTERESSADO, SE FOR O CASO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL);

DECISAO JUDICIAL QUE DETERMINA O DESCONTO DE PENSAO ALIMENTICIA OU ACORDO EXTRAJUDICIAL HOMOLOGADO JUDICIALMENTE, PARA
VIABILIZAR O DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO, SE FOR O CASO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL), BEM COMO DOCUMENTOS DE
20 IDENTIFICAGAO PESSOAL DO PENSIONADO, COM FOTO, CPF, COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO E DADOS BANCARIOS. CASO O
BENEFICIARIO DA PENSAO ALIMENTICIA SEJA MENOR OU INVALIDO, DEVERAO SER APRESENTADOS, TAMBEM, OS DOCUMENTOS DO
RESPECTIVO REPRESENTANTE LEGAL (COPIA CONFERIDA COM AS VIAS ORIGINAIS).

APOSENTADORIA POR INVALIDEZ: LAUDO MEDICO OFICIAL PARA FINS DE INSTRUGAO DO PROCESSO DE APOSENTADORIA CONTENDO CODIGO
INTERNACIONAL DA DOENGA - CID, ESPECIFICACAO QUANTO A EVENTUAL ALIENAGCAO MENTAL, NOMES, ASSINATURAS E CRM DOS
21 INTEGRANTES DA JUNTA MEDICA DO ORGAO PERICIAL COMPETENTE, ATESTANDO A INCAPACIDADE TOTAL E DEFINITIVA PARA O TRABALHO,
ALEM DE INFORMAR SE A INVALIDEZ FOI OU NAO DECORRENTE DE ACIDENTE EM SERVICO, MOLESTIA PROFISSIONAL OU DOENGA GRAVE,
CONTAGIOSA OU INCURAVEL, DEFINIDAS EM LEI (VIA ORIGINAL).

CERTIDAO DE CURATELA, CASO O SERVIDOR SEJA PORTADOR DE ALIENAGAO MENTAL, BEM COMO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO OFICIAL
COM FOTO, CPF, CONTATO E COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO DO CURADOR (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL).

19

22

23 CERTIFICADO DE NiVEL SUPERIOR E TITULAGAO, QUANDO HOUVER (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL).

DECLARAGCAO DO ORGAO/ENTIDADE, ACERCA DO RECEBIMENTO DA GRATIFICAGCAO DE RISCO DE VIDA, QUANDO ESTIVER INTEGRANDO A
24 COMPOSICAO DA REMUNERAGAO, INFORMANDO SE A MESMA ESTA RELACIONADA AOS CASOS DE INCORPORAGAO PREVISTOS EM LEI
ESPECIFICA, BEM COMO O PERIODO DE SEU RECEBIMENTO (VIA ORIGINAL).

TERMO DE RENUNCIA DO SERVIDOR REFERENTE AS FERIAS E LICENGCAS-PREMIO NAO GOZADAS ATE 16.12.1998, VISANDO CONTAGEM EM
25 DOBRO DO TEMPO DE CONTRIBUIGAO, ESPECIFICANDO OS RESPECTIVOS PERIODOS, OU NEGATIVA DO ORGAO/ENTIDADE QUANTO A
EXISTENCIA DE PERIODOS A SEREM CONTABILIZADOS (VIA ORIGINAL).

COMPROVANTES DE RECOLHIMENTO PREVIDENCIARIO, CASO O SERVIDOR TENHA SE AFASTADO OU LICENCIADO SEM REMUNERAGAO E

2 OPTADO POR CONTINUAR CONTRIBUINDO (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL).

APOSENTADORIA ANTECIPADA: DECLARACAO DE CIENCIA DO SERVIDOR QUANTO AS PERDAS SALARIAIS ACARRETADAS PELA FORMA DE
27 CALCULO DA APOSENTADORIA ANTECIPADA POR IDADE, ESPECIAL OU DEMAIS REGRAS PROPORCIONAIS, EXCETO INVALIDEZ E COMPULSORIA

(VIA ORIGINAL).

APOSENTADORIA ESPECIAL: DECLARACAO DE TEMPO DE ATIVIDADE ESPECIAL, NOS CASOS DE APOSENTADORIA ESPECIAL POR FORCA DA
28 SUMULA VINCULANTE N2 33, BEM COMO AQUELAS ORIUNDAS DE MANDADOS DE INJUNGAO, AS QUAIS SAO DEVIDAS AOS SERVIDORES QUE

EXERCEM ATIVIDADES SOB CONDIGOES ESPECIAIS QUE PREJUDIQUEM A SAUDE OU A INTEGRIDADE FiSICA (VIA ORIGINAL).

PROFESSOR: DOCUMENTO EMITIDO PELO ORGAO, INFORMANDO ACERCA DO EFETIVO EXERCICIO DAS FUNGOES DE MAGISTERIO NA EDUCAGAO
29 INFANTIL E NO ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, ESPECIFICANDO OS PERIODOS E INDICANDO O TEMPO TOTAL, NOS CASOS DE PROCESSOS
ORIUNDOS DA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO — SEDUC (VIA ORIGINAL).

PROFESSOR: DECLARAGAO EMITIDA PELO ORGAO/ENTIDADE DE VINCULAGAO ANTERIOR, ACERCA DO EXERCICIO DAS FUNGCOES DE MAGISTERIO
30 NA EDUCAGAO INFANTIL, NO ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO, NO CASO DE AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO/CONTRIBUIGAO DAS ESFERAS
FEDERAL, ESTADUAL, MUNICIPAL OU INSS (VIA ORIGINAL).

PROFESSOR: DECLARAGAO EMITIDA PELO ORGAO DE ORIGEM QUANTO AO EXERCICIO DA FUNGAO DE MAGISTERIO EM EDUCAGAO ESPECIAL,

31 ESPECIFICANDO A LOTAGAO, SE FOR O CASO (VIA ORIGINAL).
PROFESSOR: DECLARAGCAO EMITIDA PELA SEDUC ESPECIFICANDO OS PERIODOS E INDICANDO O TEMPO TOTAL EM QUE O SERVIDOR PERCEBEU
32 A PARCELA PRO-LABORE/AULA SUPLEMENTAR EM[SUA REMUNERAGAO (VIA ORIGINAL),,DEVENDO ANEXAR FICHA FINANCEIRA OU OUTRO
DOCUMENTO QUE COMPROVE AO LONGO DO PERIODO O QUANTITATIVO E O VALOR (COPIA CONFERIDA COM A VIA ORIGINAL). EVENTUAL
INTERRUPGAO DEVERA SER INFORMADA NO DOCUMENTO SUPRA.
33 POLICIAL CIVIL: DOCUMENTO EMI:I'IDO PELO ORGAO DE ORIGEM, INFORMANDO ACERCA DO TEMPO DE EFETIVO DESEMPENHO DE ATIVIDADES
DE RISCO, ESPECIFICANDO OS PERIODOS E INDICANDO O TEMPO TOTAL (VIA ORIGINAL).
MANIFESTAGAO PREVIA, TECNICA OU JURIDICA, DO SETOR COMPETENTE DO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM, QUANTO A REGULARIDADE
34 FUNCIONAL DO SERVIDOR, BEM COMO QUANTO A REGULARIDADE DO AFASTAMENTO DO SERVIDOR PARA AGUARDAR O BENEFICIO (VIA
ORIGINAL).
(ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA)
CONFERIDO ...
AO IGEPREV, RETORNE OS AUTOS AO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM POR FALTA |:| AO NURC, PARA EMISSAO DO HISTORICO DAS
PARA ANALISE. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS ACIMA ASSINALADOS. CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS.
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