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Manual de
Credenciamento 2020

APRESENTAGAO

O Instituto de Gestao
Previdenciaria do Estado do Para
(IGEPREV-PA), através do seu
Nucleo Gestor de Investimento
(NUGIN), abre o Edital de
Credenciamento 001/2020 para
habilitar Instituicées Financeiras,
Administradores Fiduciarios, Gestor
de Carteiras, Distribuidores de
Fundos e Fundos de Investimento
a receberem aportes de capital,
guando assim for conveniente para
este Instituto, conforme a Politica
de Investimentos 2020, aprovada e
estabelecida pelo Conselho
Estadual de Previdéncia.

O objetivo desse Manual ¢é
apresentar um "passo a passo”
simples de como realizar o
Credenciamento, trazendo
solucdes e apontamentos para os
principais questionamentos que
possam surgir durante o Cadastro

e do preenchimento de
Questionario de Avaliagao e do
Termo de Analise de

Credenciamento.

Nas diferentes fases sigam as
instrucoes primeiramente
estabelecidas pelo Edital de
Credenciamento n° 001/2020 e em

segundo plano as recomendacdes NUCIeO CleStOI’
desse Manual. Em casos de duvidas .
no Edital e/ou no Manual entrem em l de InveStlmentOS

contato com o NUGIN para melhores NUGIN rcemest
esclarecimentos através do e-mail:
credenciamento@igeprev.pa.gov.br e

/ou do telefone: (91) 3182-3595

Sucesso e étimo trabalho.
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Passo um...

L:SAQ:T;)O TELA INICIAL
eprev

Para dar inicio ao p

Credenciamento acesse a "TELA |

INICIAL" através do link:

https.//beneficiario.igeprev.pa.g
ov.br/eprev/LoginPortalCredenc
%7 ialFundolnvestimento.user

Vocé sera encaminhado para
uma pagina, como mostra a
imagem ao lado.

Para primeiro acesso, no canto
inferior direito clique no:

"Caso ndo possua cadastro,
Clique aqui".

Caso ndo possua cadastro, Cligue aqui.

CRL L] BRI Serina @

Cadastre-se informando o que
se pede.
Uma nova tela ira abrir. Preencha
todas as informacdes solicitadas.
Escolha o Perfil da entidade, no Item
8, e 0o adicione clicando no botao
"MAIS".
E permitido somente a escolha de
UM perfil por cadastro. Caso tenha
escolhido o perfil errado, selecione
"EDICAQ", escolha o novo perfil e
cligue em "MAIS".

‘eprev

CADASTRAR FINANCEIRA 3 SESSAO

— Instituigdo Financeir:
01. Nome: 02. CNPJ:
RAZAQ SOCIAL DA ENTIDADE 20.202.020/2020-20
— Colaborador Instituigéo Financeira
03. Nome: 04, Data Nascimento:  05. Senha para credenciamento:  06. CPF:
MNOME DO RESPONSAVEL PELO CREDENCIAMENTO 04/02/2020 Fi— 202 020.202-02
07. Cargo:
OCUPACAD DO RESPONSAVEL
08. Perfil: ‘
v
Gestor {h.? @
\_/ 7 J |

EDICAO


https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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q |—E-Mails
E-mails e Telefones para contato 58 Tina. S —
nao poderao ficar em branco, | = v] | —
existindo a possibilidade de mais
de um registrado, bastando E mail Tipo
colocar as informacdes
pertinentes e clicar em "MAIS"
para liberar a adicao do proximo.
Caso o cadastrante esqueca de
clicar em "MAIS" as informacdes [ cerones—
serdo perdidas. 12. Tipo: 13. Namero: 14, Contato:
| v| | | |
OBS.: O mesmo processo de Nimero
adicdo (informacao >"MAIS"),
para os itens destacados aqui,
servira de base para as etapas
seguintes, preenchimento de
Questionario e Termo de
Credenciamento.
Finalize o cadastro clicando no
"Inclui Registro".
O e-mail registrado recebera a
confirmacao do cadastro com
CNPJ, CPF e SENHA.
Guarde o e-mail para o caso de
esquecer alguma informacao.
Caso nao receba o e-mail de
confirmacao de cadastro na CAIXA
FINALIZANDO DE ENTRADA, verifique seu SPAM.
CADASTRO
il 11. Contato:
| |
Tipo Contato
ero: 14. Contato:
| |
Tipo Contato
INCLUI I
REGISTRO 3] (2]



https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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Passo dois...

2. QUESTIONARIO

Somente os perfis Administrador e Gestor irdo preencher Questionarios.

Finalizada a etapa de cadastro, volte a "TELA INICIAL", preencha os dados
salvos e enviados ao e-mail cadastrado e selecione "OK".

A proxima pagina sera para o preenchimento do Questionario. Passe o

MOUSE por cima do Menu "QUESTIONARIOS" e aparecera o perfil
cadastrado. Clique sobre este e inicie.

TELA INICIALC p rcv

CNPJ:

CPF:

cprev

MENU PERFIL ‘) QUESTl%ﬁRIDS sESSAO



https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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Cada perfil tem um Questionario préprio dentro do
sistema a ser preenchido. Por exemplo, mostramos a
seguir imagem do perfil "ADMINISTRADOR" com 7 ABAS,
porém o perfil "GESTOR" apresentara menos abas. Cada
aba, conforme o perfil, deve ser preenchida corretamente.

‘eprev

QUESTIONARIO ADMINISTRADOR ) QUESTIONARIOS SESSAO

I ™
| Informacdo Instituicdo |[[efi=sTatiy= AN T Compliance e Auditoria Interna | Nimeros | Questies Legais

—QUESTIONARIO DE }“"FILIN;.E\D PADRAO IGEFREV - ADMINISTRADOR FIDUCIARIO
Obs1: As informagdes prestadas devem seguir a ordem do questiondrio.

Obs2: As informagdes devem ser do administradaor dos fundos de investimento.

Obs3: Todos os campas devem ser preenchidos, pois 3o obrigatdrios no emio do questionaric.

*CASOAS IHFDRMAC&ES NAD SEJAM SALVAS ANTES DE AVANCAR PARA A PROXIMA ABA, SUAS INFDRMA(;@E 5 SERAO PERDIDAS.
*E POSSIVEL SALVAR UM QUESTIONARIO INCOMPLETO. PARA O ENVIO DO MESMO, SERA ANALISADO A OBRIGATORIEDADE DE TODOS DS CAMPOS.
NA AEA QUESTOES LEGAIS EXISTE UM BOTAO PARA O ENVIO DAS INFORMAGOES

INFORMAGOES CADASTRAIS DA ADMINISTRADORA
01. Rardo Social: 02. Nome Fantasia:
03. Data de Constitu 933: 04, CHP. da Administradora: 05. Endereco (Rua, numero, CEF, bairo, cidade, estada) 08. Telefone de contato

09. Grupo Econdmico 10. CMPJ do Grupo Econdmico

IMPORTANTE: antes de avancar de uma aba para outra, o
cadastrante deve "SALVAR" as informacdes preenchidas
no canto inferior direito de cada pagina. O NAO
salvamento acarretara na perda dos dados da aba em

questao.

16. Descreva o mix de produtos e servigos disponiveis pela Administradora
MODELO DE CREDENCIAMENTO
e
17. O Grupo Ecenémico da Administradora presta servigos de administragde, controladoria e custédia? Caso sim, descreva a estrutura e o refacionamento com
a Administradora.
Sim Néo
s
MODELD DE CREDEMCIAMENTO

e

o crescimente dos ativos sob administragdo suportado pela atual estrutura da Administradora (instalagdes, profissionais hardware e

12. Qual o limite para
software})

MODELO DE CREDENCIAMENTO
19. Descreva a politica de Chiness Wall de protegdo |+ informagao da empress.
O MODELO DE CREDENCIAMENTO

e informagdo da empresa.

SALVAR



LEMBRE-SE

qgue existem 4 perfis
diferentes na fase de
cadastramento:
Administrador, Gestor,
Instituicao e Distribuidor.
Para cada um destes o
sistema apresenta-se de
forma especifica para as
etapas de preenchimento
de Questionario e Termo de
Credenciamento. Para
Instituicdes que possuam
mais de um perfil deve-se
fazer um cadastro completo
por vez, tendo como
diferencial o Perfil e a
SENHA deste.

Preenchido todo o questionario,
salvas todas as abas, resta ao
usuario do sistema verificar se
todas as informacdes,
obrigatdrias ou nao (conforme
Edital), estao corretamente
inseridas para somente nesse
instante fazer o envio clicando
no botdao "FINALIZAR
QUESTIONARIO".

A qualquer tempo, em
observacao de erro(s) durante o
processo de preenchimento do
guestionario, em qualquer aba, o
usuario deve corrigir a
informacao antes de clicar

em "FINALIZAR
QUESTIONARIOQ", usando o
recurso "SALVAR" logo apods a
correcao, quando for necessario.

IMPORTANTE: Caso o usuario
cligue em "FINALIZAR
QUESTIONARIO" e algum dado
ou informacao esteja com erro
OU engano, NAao sera mais
possivel incluir correcdes, ou
mesmo novo Cadastro e
Credenciamento.

Aproveite o tempo total de
Credenciamento, conforme
Edital, para realizar o
preenchimento das informacdes
devidamente.

Ao "SALVAR" as informacgodes
inseridas no sistema, o usuario
podera sair e acessar o sistema

posteriormente para
complementar o Questionario,
Caso precise, e assim o finalizar
dentro dos limites de tempo
estabelecidos no Edital.

FINALIZANDO
QUESTIONARIO

e de 2eus ane

g, enviando nova versao d

m excegao das informacgoe
cia.

=

FINALIZAR
QUESTIONARIO

06
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Ultimo passo...

3. TERMO DE CREDENCIAMENTO

Inicie o preenchimento do Termo de Credenciamento. Passe o
Mouse sobre o Menu "Termos de Credenciamento", o perfil
definido por vocé vai aparecer logo abaixo do Menu, clique
neste e comece.

A primeira aba para preenchimento, trata-se da aba "Dados
para Credenciamento". Parte dos campos ja aparecem
preenchidos. Confirme as informacdes que vocé visualiza e em
seguida preencha os campos vazios. Mais uma vez verifique se
todas as informacdes estao corretas e clique no botao "INCLUI
REGISTRO".

TERMO DE CREDENCIAMENTO
| EPrev

MENU PERFIL 1 TERMOS DE(JREDENCIAMENTO $ESSAO

Administrado

]
As informagdes requeridas no questionanio foram registradas com sucesso. \_I O
Cadastre agora as informagdes referentes 20 termo de andlise e credenciamento.
.
1- TERMOS DE CREDENCIAMENTO | 5§
—  Administrador



https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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CREDENCIAMENTO ) TERMOS DE CREDENCIAMENTO SESSAO

|' Dados para el Administrador | Fundos de Investimento
Contato adicionado na listal

— TERMO DE ANALISE DE CREDENCIAMENTO - Administrador

01. Nomero Termo Analise Credenciamento: 02. Nomero Protocolo Credenciamento:
CO1Z2005 FPO12005

— 1. REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL - RPPS
03. Ente Federativeo: 04. Cnpj Unid. Ente: 05. Unidade Gestora:

Estado do Para 05.054.851/0001-76 Instituo de Gestdo Previdenciaria do Estado do Pard
06. Cnpj Unid. Gestora: 07. Ato normativo: 02. Data Publicagdo:

05.873.910/0001-00 Edital Teste 001/2020 17/01/2020

— I INFORMAGCOES INCIAIS DA INSTITUIGAO PARA O CREDENCIAMENTO
08. Razdo Social: 10. Cnpj Instituicao: 11. Data Razdo Social: 12. Grupo Ecdnomico:
[DPEMONSTRACAD NUGIN | [20.288.867/0001-07 | [paiozr1eas | PEMONSTRACAD NUGIN
13. Cnpj Grupo Ecénomico: 14. Enderego 15. Fone: 16. E-mail:
[29.866.657/0001-07 | lBwenida Alcinda Cacelz | [enz1523-50s | [assio.belizario@igeprev.pa.govbr
Principais contatos com RPP5:

Mome Contato: Cargo: E-mail: Telefone:
| | |

Telefons(s)

Contatols) E-mail{s)

GASSIO BELIZARIO v cassio.belizaro@igeprev.pa.gov.br (B1) 31823-585

15. Fone: 18. E-mail:
| fie1)@52045-725 | |rassic.belizaro@igeprev.pa.gov.br

Telefone

Telefona(s)

cassio.belizaro@igeprev.pa.gov.br (81)252045-785

INCLUI
REGISTRO

IMPORTANTE: Nesse momento do Credenciamento s6 é
possivel avancar de uma aba para outra quando todas as
informacgdes pertinentes forem preenchidas corretamente e o
botao "INCLUI REGISTRO" for executado. A aba seguinte fica
bloqueada até que este processo seja realizado.

A mensagem "Termo salvo com sucesso" ira aparecer abaixo
do comando da aba "Dados para Credenciamento" apds
executar "INCLUI REGISTRO" com sucesso.

Siga para a aba ao lado com o nome do perfil definido por
vocé: Administrador, Gestor, Instituicao ou Distribuidor.


https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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A etapa seguinte basicamente consiste em preencher as proximas
abas, ABA 02 (PERFIL) e ABA 03 (FUNDOS DE INVESTIMENTO).

As diferencas estao nos perfis e no que cada um deve apresentar.
Destaque-se que o perfil Instituicdo ndo contara com a ABA 03,
"Fundo de Investimento", no "Termo de Credenciamento".

IMPORTANTE:
e ABA 02 - (para Administrador ou Gestor ou Distribuidor)
cadastrar de fundo(s) de investimento(s) (ao final da pagina);

e ABA 03 - preencher Termo(s) do(s) Fundo(s) de Investimento(s)
cadastrados na ABA 02.

ABA 02 (recorte de pagina)

r— FUND:O({ 5} DE INVESTIMENTO ADMIGERIDO PELA IN STITI..FII:!.El.C:l PARA FUTURA DECISAD DE INVE STIMENTO ——

MNome dofs) Fundo(s) de Investimento CNPJ Classificagdo Resolugdo CMN

v
Aderéncia a0 Benchmarking do mercado, perfil da carteira do RFPS e as esfratégias da politica de investimentos (3] (Ret

Classificagdo Aderéncia ao Benchmark

Mome dofs)} Fundois) de Investimento CHPJ Resolugdo carteira do RFPS & as esi

CMMN nvestimentos (%) (Retorr
CREDEMCIAMENTO CUPUACL 01 15.875.344/0001-25 0 CREDEMCIAMENTO CUI
CREDEMCIAMENTO BACURI 02 15.878.344/0001-37 1 CREDEMCIAMENTO BAL

Na ABA 03 (Fundos de Investimento) deve-se obedecer a seguinte sequéncia:

1.EDICAO - va até o final da pagina clique no botao "EDICAQ" (1) do fundo
cadastrado, volte ao topo e insira as informacdes pertinentes a este;

2.MAIS - terminada a edi¢cao de um fundo, salve 0 mesmo no botao "MAIS"
(2). Repita os passos (1) e (2) guando tiver mais de um fundo cadastrado.

3.INCLUIR REGISTRO - editado ofs) fundo(s) e salvo(s), faca a inclusao do
"Termo de Credenciamento" no botao "INCLUIR REGISTRO" (3);

4. ENVIAR CREDENCIAMENTO - e em seguida cliqgue em "ENVIAR
CREDENCIAMENTQ" (4) encerrando tudo.

ABA 03 (recorte de pagina) mas @
Fundos de Investimento Cadastrados INCLUIR
e @_;PREGISTRO .
3 [#

Seguindo estes passos, ao

final vocé receberda um e-mail ENVIAR EDIQAO @
de confirmagao da Conclusao CREDENCIAMENTO
do Credenciamento.


https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
https://beneficiario.igeprev.pa.gov.br/eprev/LoginPortalCredencialFundoInvestimento.user
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ANEXOS

Existem documentos para serem anexados no sistema durante as
fases de preenchimento do Questionario e do Termo de
Credenciamento.

Todos os documentos a serem anexados no sistema sao
elementos importantes e devem ser inseridos conforme Edital.

O anexo deve ter tamanho maximo de TOMB e sempre estar em
formato PDF.

Em caso de documento anexado com erro ou por engano, basta
clicar novamente no botdao do anexo e substituir pelo arquivo
correto.

10MB

OBRIGADO

Encerramos aqui nosso Manual de Credenciamento,
ressaltando que o Edital é a sua primeira ferramenta para
guiar seu Credenciamento. Esse Manual foi produzido com a
finalidade de ser mais um instrumento, na tentativa de facilitar
0 uso do sistema para cada entidade que vise participar.

Muito obrigado e ficamos a disposicao.
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